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Vorwort

Die Universitat Bayreuth bietet allen interessierten Einrichtungen, Fakultaten und
Lehrstiihlen den Service, ihr Web-Angebot tiber ein Content Management System
(CMS) pflegen zu kbnnen. Ein CMS erledigt genau das, was der Name schon
vermuten lasst: Es verwaltet Inhalte. Als Inhalte zahlen z.B. Texte, Grafiken, PDF-
Dokumente und mehr. Der Inhalt wird streng vom Layout, also der Aufmachung des
Inhalts fur ein spezielles Medium, getrennt. An der Universitat Bayreuth ist das CMS
Fiona der Firma Infopark AG im Einsatz.

Diese Schulungsunterlagen sind speziell fir die Redakteurtinnen in den Einrichtungen
und Fakultaten der Universitat zusammengestellt. Sie umfassen alle wichtigen
Bearbeitungsschritte und sind mit Screen-Shots (Bildschirmabbildungen) aus dem
CMS versehen. Die wichtigsten Begriffserklarungen sind deutlich hervorgehoben und
finden sich auch in einer Ubersicht am Ende der Schulungsunterlagen.

Falls Sie Fragen haben, z. B. wie Sie lhre konkreten Vorstellungen im System realisieren
kénnen, oder Anregungen zur Verbesserung des Systems, stehen lhnen die CMS-
Betreuer Oliver Gschwender (Telefon: 3146) oder Markus Barnick (Telefon 3230) vom
IT-Servicezentum, gerne zur Verfigung.

Wir wiinschen |hnen viel Spal? bei der Arbeit mit dem CMS und hoffen, dass diese
durch die vorliegenden Unterlagen leicht von der Hand geht.

Ihr
Oliver Gschwender
IT-Servicezentrum
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Einloggen

Um im CMS arbeiten zu kdnnen, mussen Sie sich zu Beginn der Arbeit am CMS-Server mit |hrer
Benutzerkennung anmelden. Dies geschieht auf folgender Webseite:

https://cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/login

Praxistipp: Am besten speichern Sie diese Adresse in lhrem Internetbrowser als Lesezeichen.
Dadurch miussen Sie die Internetadresse (URL) nicht jedes Mal von Hand in die Adresszeile des
Browsers eingeben. Im Internet Explorer finden Sie die Lesezeichenverwaltung unter dem
MenUpunkt ,,Favoriten®.

- = — e — |
2 > B
/ B Willkommen bei Infopark ... % | +
(' & nt A um-bayreuth.de/default/NPSlogin C Q = '. # * E w @‘ O e [ E
B Meis ht <& forum. icher-di.. hittpsy/fwww.cms.uni-b... .‘?ﬂ Mantis . ZEautomom,web : Institut fur Informatik Zugriff nicht moglich! :f Telefonwerzeichnis

& infopark

Willkommen — Welcome

&3 Fiona Anmeldung / Login

Benutzer [ User

Kennwort [ Password

Jetzt anmelden / Login now

Abbildung 1 Loginseite

Uber obige Adresse (URL) gelangen Sie auf die Anmeldeseite und kénnen dort Ihr
universitatsweites Login und Passwort eingeben. Bitte beachten Sie, dass Sie vor der ersten
Anmeldung an dem System uber eine gultige Kennung verfugen mussen. Als
Mitarbeiter/Mitarbeiterin der Universitat kbnnen Sie sich mit |hrer ,,bt-Kennung*“ anmelden.
Studierende kénnen mit der studentischen Kennung arbeiten.

Sobald Sie am System angemeldet sind, sehen Sie alle verfugbaren Strukturen und Menus.
Beachten Sie, dass Sie manche Inhalte zwar sehen und anklicken, jedoch nicht bearbeiten
kdnnen. Dadurch kdnnen Sie fremde Seiten nicht verandern, aber auf diese verlinken. Wenn Sie
Inhalte im Bereich lhrer Lehrstuhlseiten ebenfalls nicht verandern kdnnen, dann fehlen Ihnen
vermutlich noch die hierfur erforderlichen Berechtigungen. Wenden Sie sich in diesem Fall an
den fir lhren Lehrstuhl zustandigen IT-Verantwortlichen. Die Lehrstiihle kénnen insbesondere
studentischen Kennungen unter http://portal.its.uni-bayreuth.de selbst entsprechende
Zugriffsrechte erteilen.

Abbildung 2 Anmeldedialog des CMS Systems Fiona.
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Abmelden

E Abmelden vom CMS Uber das Logout-Symbol in der Menuleiste

Bitte melden Sie sich immer vom Content Management Server ab, wenn Sie lhren Arbeitsplatz
verlassen oder Ihre Arbeiten beendet haben. Nutzen Sie dazu bitte entweder den Logout-Button
oder melden Sie sich Uber das Meni ,,Datei“- ,,Von Fiona abmelden* (im Meni Datei ganz

untern) vom System ab.

B ROOTPURde Ui Bt S
€ t bumitnoe e Qi

B Meisibesucht &1

+ A 4B 0 o-

sepepewncmasen-t_ B Mants @ ZEanomomwet B iasnut tir ntomant

O w- =

Zugritf pictt moglichl o Teselomversechn

Tonum.pefenticner-di

Hews aniegen.._
Datei importisran...
Datei herurtariaden
Archiv importieren...
POF-Datel arstallon.. s e I

Ansicht wechseln

Abbildung 3 Abmeldung vom Systefn Uber den Menupunkt Datei — ,,Von Fiona abmelden*

Nach dem ersten Login erscheint die CMS Oberflache in der so genannten Baumansicht. Die
Navigation in dieser Ansicht ist allerdings teilweise untbersichtlich, da sich die einzelnen
Webseiten oft in einem weitverzweigten Unterbereich des CMS Dateibaums befinden. Es
empfiehlt sich daher die Ansicht zunachst auf die Spaltenansicht umzustellen. Dies kdnnen Sie

Uber den Menipunkt ,,Ansicht* — ,,Spalten* oder Uiber das entsprechende Symbol fur die

Spaltenansicht in der Menuzeile umstellen:

- = =
B ROOTPUR/de/Uni Bayreut. = |5
€ &

& Meisthesucht

T c @- @ O =« - =

+ & B 9
Space B

it fwwen.cmsuni-b.. iy Mantis @ ZE v

icheis B Klasheit schatfen - Ein

e e e |
EEELEEE I

EI

Liste |
Miniaturbilder
Details
Vorschau
e TA0 Datefinto

& » ROCTPUB

B & Eigenschaften \
Bt

e
& » fvicon
£ = ghoal

] » googlesa

4 » mastene

* robots
5 » rssFeed

javaseripe

Echte Vorschau
Separate Vorschau
Tited
= Namen
~ Sortierung nach Nama/Titel

(Datelen anzeigen ’
Darstellung festiegen. ..

Menil ausblenden
Neues Fenster Gffnen
Ausschnitt ab Auswahl
Aktualisieren

e/ Uni_Bayreuth*7asbeowser_columnsicaction=menuBac b, self,n)

In Bearbedung
iy sesit 27 02 2007 0600
247

kene

Aligemein

ideini_Bayreuth L

160665 |

Waiters Felder

Abbildung 4 Umstellung der
Ansicht

Diese Anpassung der
Ansicht auf die
Spaltenansicht kdnnen sie
im Folgenden auch als
persdnliche Einstellung
speichern, so dass das
System diese Darstellung
automatisch nach dem
Login anzeigt.
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Weiters Felder

m v

= archiv = Eigenschafen
e en 5 o content_eref
& o fwicon 4 = content_eref_ohne_gnuppeenn Datsiinfo =
=R [ © Falstasten [ —
2 » QoOpleSHUDSACTISONTSET £ © Forschungshenchie akdiv sedt 27 02 2007 08.00
4 & masteremplate 3 o Forschungseinnchiungsn 41
robots £ © Gebasude
rssFeeds 2 e Progas
B = Snsese
£ » Sansete_2015
All nein
) © Zentrale_Einvichtungen e

DUIG0SGS

Abbildung 5 Ansicht nach der Umstellung e—luf Spalten

Personliche Einstellungen

Sie sollten jetzt gleich zu Beginn einige personliche Einstellungen machen und die Ansicht an lhre
Winsche anpassen. Die Ansicht wird im MenlUpunkt Extras — Persdnliche Einstellungen — Content-
Navigator ausgewahlt.

==———— |I|:||i2l'ﬁ
) ROOTPUB/de/Uni Bayreut x|
| @ nirpsww oo uni-bayreuthude: c Q- &% A BB - O »- =
B Meistbesucht & hitps/wwwcmsuni-b.. Jy Mastis @ ZE ™ edal Kt Ve - Ein

| ]

OTPUB / de / Uni_Bayreuih

Eatoeiten)

187

&

————

X B

J B ROOTPUB/de/Uni Bayreut.. x | =+
(- & | https v.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/b_3d55/cb*/de/U ayreuth* [ Q X ‘ w ﬁ E 0 G @‘ Q W | =
@ Meistbesucht https://www.cms.uni-b... Sﬁ Mantis . ZE.automom/web D T eichnis 4 ResourceSpace ‘ Red Klarheit schaffen - Ein ... »

Al

Datei kommentieren...
Protokoll anzeigen...
Versionen anzeigen...
Layoutdateien priifen...

L v oransos
[ » Startseite_2015
[j o Zentrale_Einrichtungen

® de 3 » TAO "
E o Miniaturansichten generieren S Eigenschaften

e en [ 3 Uni_B: ith & 2

iy
/&%) o favicon Dateiinfo =
[ * global stemeinstellungen
g Esi‘;nulzervemaliu?l Stetiss SH Seaeting
) o aoonkOob et d Status aktiv seit 27 02 2007 08:00
a e maslericuplale: Dateistatistik anzeigen... ID: 2247
=] * robots - § Hauntinhalt c )
[ » rssFeeds Persdnliche Einstellungen »| Passwort dndem... L
Oberflache »

Grundeinstellungen...

Content-Navigator... f

Farbe und Schrift...

e

Jjavascript:ow(/default/NPS/p/b_3d55/cb*/de/Uni_Bayreuth*?a=layout preferences&action=menuBar.b','layout_preferences’,'uds’)

al 1

Name: * Uni_Bayreuth

Tite! University of Bayreuth .

Pfad: Ide/Uni_Bayreuth 3

Dateiendung: html

Vorlage: * Standard-Ordner

Bearbeiter: bt160665 [
L

Weitere Felder

Titel University of Bayreuth

Gltig ab 27.02.2007 08:00

Gultig bis 3 » I

Dateiendung: htmi

Hauptinhalt ¢ 3

Channels ¢ il

Freie Links: ]

Abstract for die Suche: (|

Kurztitel fir Mend oder Breadcrumb: ¢ ]

Prinritzsit ndar Katannria: ¢ )

Abbildung 6 Anpassung der Grundeinstellungen tber des Menu "Extras"
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Hier ist es sinnvoll das Auswahlmeni neben ,,Ansicht“ von dem Standardwert ,,Baumansicht“ auf
»opaltenansicht* umzustellen.

‘ Content-Navigator - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox i s T. mm

‘ & hitps: w.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/LayoutPreferences 116b
| Content-Navigator
‘ Navigation
Ansicht: | Spaltenansicht |z|
Baumansicht
Spaltenansicht mit schmalen Spalten:
P P Spaltenansicht
Werkzeugleiste anzeigen: Listenansicht
o Miniaturansicht

Mena einblenden: Detailansicht

Relative Datumsangaben: Erschau (Redaktion)

Breite der Ansicht

Miniaturansicht: 0% 100%
Spaltenansicht: 0% 100%
Baumansicht: 0% 100%

Auf Standard zuricksetzen |

2| Ok | Abbrechen |

Abbildung 7 Im Dialog ,,Extras — Personliche Einstellungen* sollte die ,,Spaltenansicht* als Standard eingestellt werden

Weiter Anderungen nehmen Sie im Bereich Extras — Personliche Einstellungen-
Grundeinstellungen vor. Dort kdnnen Sie lhren eigenen Hauptordner festlegen.

Begriffsklarung

Hauptordner: Das ist der ,,Ordner*“ den das System nach Anmeldung
direkt anzeigt, sinnvollerweise |hr Startbereich, in dem Sie
Bearbeiter-Rechte haben.
z.B.: ,,Lehrstuhl fur Bioinformatik*

Hauptordner festlegen

Wechseln Sie in die Extras - Persdnlichen Einstellungen und hier in den Menupunkt
Grundeinstellungen. In dem nun folgenden Dialogfenster kénnen Sie unter dem Punkt
,Hauptordner* |hre Startpublikation auswahlen, indem Sie dort einen entsprechenden Pfad
eintragen, Z.B.
»/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaften/Geomorphologie*
Sie kbnnen diesen Pfad zu ihrem Arbeitsbereich auch lUber das System eingeben indem Sie auf
das Ordnersymbol neben dem Feld klicken und den gewiinschten Ordner in dem jetzt
gedffneten Fenster auswahlen.

@ Grundeinstellungen - Infopark CMS Fiona & Mozila Firefox MR JEE_Er AuRerdem ist es sinnvoll in dem Feld
& hitps/www.cmsuni-bayreuth.de/defaull/NPS/p/GeneralPreferences 114d | * 3 .Workflow* das Hakchen in dem Feld
ki Workfolwaktionen bestatigen“ zu entfernen.
CmMs-strt Dies spart bei der spateren Bearbeitungen
Sirorech: LSomon Rodgnr . einige Bestatigungsklicks, die in der Regel
nicht notwendig sind.

Hauptordner. fdu"Ulli_Buyruu!h’Fuklg

|  Raglonals Elnstellungen
Sprache. | Deulsch T‘
Workflows

Workflowaktionen bestatigen:

Wisdervoriage

Benachrichtigung per Email

Auf Standard zurickselzen Abbildung 8 Der Hauptordner legt den Ordner fest, den
! _ das CMS nach der nachsten Anmeldung als erstes
?l Ok Abbrechen Anwenden anzeigt_
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@ Dateiauswahl - Wahlen sie ihren neuen Hauptordner, - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox =l

@ | https//www.cms.uni-bayreuth.de,/default/N o- -

Bt

| B .m0 3 o archiv 1 Mathematik_ Physik. = Eigenschaften

E2 o Uni_Bayreuth » content_erel 2_Biologie_Chernie_u

& conlenl_erel_ohne_gn |75 o 3_Rechls_und__Wirls Dateiinfo
| "= ® Fakultaeten 4_Sprach_und_Literat e In Bearbeitung
i ] o Farschungsherichte §_Kulurwis=ensehaft Status akliv seit 27.02.2007 09.26
| Forschungseinnichtung » fi_FAN D
Gehaeude s Is_master

OoOCOoCOODC

Frojekle

* Slarsele
+ Slansene_2015

Zentrale_Einrichtunger

v |[4

& Mitarbeder_M_N

ODODODDO

# Terrmm_N_N

Allgemein

Titel
T

. LT —

Javascripbow]fdefaullyNPS/p/Browser_3dadfcb® de/Uni_Bayreuth/Fakultacten*faction=cb.browsedf=i8n=20012116.2247 2456247 #x,_npsha’,n’) "

Abbildung 9 Auswahldialog um den Pfad zum Hauptordner anzugeben

Im Wurzelverzeichnis ,,ROOTPUB“finden Sie die einzelnen Bereiche unter denen wiederum die
individuelle Struktur angelegt ist.

Der Aufbau ist dabei hierarchisch mit Ordnern und Unterordnern gegliedert, die alle von
ROOTPUB verzweigen. Die meisten Bereiche befinden sich dabei unterhalb von
»/de/Uni_Bayreuth/*.
Einzelne Lehrstuhle sind in der Regel unterhalb der Fakultat angelegt zu der sie gehdren. Um
dorthin zu gelangen, mussen die Ordner /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten durchklicken und dann
den Ordner der jeweiligen Fakultat.

Die Kenntnis und der Umgang mit der Pfadstruktur innerhalb des CMS sind wichtig fur die
Orientierung des Benutzers. Diese Pfade werden spater auch benétigt, um gegebenenfalls
Verweise (Links) auf Inhalte anderer Bereiche zu setzen.

Begriffsklarung
ROOTPUB:

ROOTPUB ist die Wurzelpublikation — der Basisordner — und
die oberste Ebene des CMS-Servers. Hierunter befinden
sich alle Bereiche, die im CMS der Universitat Bayreuth
gepflegt werden. Diese Wurzelpublikation ist etwa so
ahnlich wie der Aufbau eines Hierarchischen Dateisystems
auf einem Computer, der Daten unterhalb der Festplatte
C:/ bei einem Windows-System ansiedelt.

Die Lehrstuhle und Professuren befinden sich dabei in der
Regel unter halb der Ebene von
/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/

Die meisten Forschungseinrichtungen unterhalb von
/de/Uni_Bayreuth/Forschungseinrichtungen/
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Template Dateien ausblenden

Standardmé&gig werden lhnen vom CMS alle Dateien angezeigt. Fur die Bearbeitung von
Inhalten bendtigen Sie dabei in der Regel nur Ordner und die darunterliegenden Dokumente
(z.B. Bilder oder PDFs). Die fur die Anzeige der Seite notwendigen Template Dateien (Layouts)
dagegen sind Bestandteil der Programmierung und sollten nur von Experten bearbeitet werden.
Aus diesem Grund empfiehlt es sich fur Standardbenutzer*innen die Template Dateien
auszublenden. Dies erhoht die Ubersichtlichkeit und reduzierte mogliche Fehlbedienungen
durch versehentliche Bearbeitung einer Template Datei. Uber den Meniipunkt ,,Ansicht* —
,Darstellung festlegen* lassen sich die Templatedateien aus der Anzeige ausblenden. Nehme
Sie hierfur das Hakchen neben dem Punkt ,Layouts” weg. Anschliefend sehen sieht der
Dateibaum deutlich aufgeraumter auf da nur noch die Ordern zu sehen sind.

> == = | T |
j: B ../3_Rechts_und_ Wirtschaf... * \B ../Rechtswissenschaften/zi... * . Konfiguration - Jobs - Anzeige... * | +
(- & | https//www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/b_130b/cb*/de/Un h/Fak L& G >~ % ﬁ v @' Q " |- =
£ Meistbesucht https://www.cms.uni-b... Q’q Mantis ' ZE.automom/web |—I Telefonverzeichnis 4 ResourceSpace m Redaktionssystem Klarheit schaffen - Ein ... =
ARsichtIWorkiiowVerlautS lecezaichen S EXtras S Hilfe
= Spalten R—
M Liste hafiswisser I Rechis -— len
= Miniaturbilder -
5 o 1_Mathematik_P Details # |3 # ba-deutsch-spanisches-re « = Eigenschaften
) o 2_Biologie_Cher Vorschiau [ » BayMCA
& © 3 Rechts und Chcatil 5] * DCFR-Moot Dateiinfo ‘,‘
[ o 4_Sprach_und L Echte Vorschau [ derecho Status® > In Bearbeitung
& o 5 Kuturwissens ~ Separate Vorschau [ » Erasmus-Programm-Jura Status: aidiv seit 26.07 2007 13:46
& = 6_FAN Titel ) » geistiges-eigentum D 250027
[ # Is_master - Narn-en B3 0 PR |= Hauptinhalt ¢
£  Mitarbeiter N_N | ¥ Sertierung nach Name/Titel 3 o jura-inbayreuth Fehler in der Version:  keine
po Wiedervorlage <
5 # Termin_N_N Dateien anzeigen » + Dokumente #yreuth—old g
Darstellung festlegen... « Bilder
Menii atieblenidon ~ Ressourcen lomics Allgemsin E
Neues Fenster &ffnen - B Narme=* Hechiswssemchafien
R . E e antik Titel: Rechiswissenschaften
G Inaktyve Dateien I_ Pfad Ide/Uni_Bayreuth/F akultaeten
Aktualisieren l-:‘ SrIEIETsqum /3 Rechts_und_ Wirtschaftswissens
Sgep— |] # oer_windthorst /Rechtswissenschaften
— o il Bottor [7) o eer—windtherst—alt Datlewendung. :Un\ i
. o Vorlage: * auptordner fir Webseiten
i« menu_top ) # oerecht-1 : )
= = Bearbei btdr10
5 e newsboard 5] # oerecht-1-alt sarnere r
%= ® Rechtswissenschaften | () = oerecht-2 =
S o raEan (] # oerecht-3 Sioer
e rssfeed cdataEnd = =2 oerecht-3_alt Titel: Rechtswissenschaften
— 4 Hauptinhalt: < >
i ® rssfeed_cdataStart I3 » oerecht4 e . 5
— - |:_1 o oerecht-4_neu uult!g a.h 26.07.2007 13:46
— PEmP = htE Gultig bis ¢ 3
7 ® top _L] miiosrechy Dateiendung: htmi
7 e topnews [ # oerecht-7 Channels e
o Wirtschaftswissenschafte — | # strafrecht-1 i Anzeigelayout: * einspaltig -
Pl . Sl 5 e . . Pl =rri— N
javascriptow('/defau p/b_ cb*/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/3_Rechts_und_ Wirtschaftswissenschaft/Rechtswissenschaften*?a=toggle_templates&action=menuBar.b’/_self,'n
j i ('/default/NPS/p/b_130b/cb*/de/Uni_B; h/Fakul /3_Rech d__Wirtschaftswit haft/Rechtswi haften*? I lates&acti Bar.b',_self','n)

Abbildung 10 Templates ausblenden

Die Vorschaufunktion nutzen

Zu Beginn der Arbeit sind die im Redaktionssystem angelegten Seiten in der Regel noch nicht
veroffentlicht. Um diese in der Vorschau anzusehen (iber das Projektorsymbol in der Mentleiste),
muss deshalb die Grundeinstellung des Systems fiir die Vorschau angepasst werden. Uber den
Menupunkt "Ansicht — Darstellung festlegen" 1asst sich ein entsprechender Dialog 6ffnen. Dort
sollite dann der erste Punkt ausgewéahit werden:

Seite 10 von 57



CMS - Schulungsunterlagen 02.03.2016

"Arbeitsversionen* © https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Darstellung festlegen - Infop... Q@@

. . Darstellung festlegen
Es werden grundsatzlich
. . . ‘Wahlen Sie eine zu Ihrer derzeitigen Aufyabe passende Darstellung der Dateiinhalte aus. Die gewshite Darstellung wirkt sich
bevorzugt dle Arbeltsverslonen aufdie Dateititel, den Detailbereich, die Yorschau und den Guelltext aus.
(® =4 Arbeitsversionen
Von ln halten u nd *O-] Eswerden grundsatzlich bevarzugt die Arbeitsversionen van Inhalten und Layouts verwendet
n
Layouts verwendet.

(@] =% Arbeitsversionen (Redaktion)
“® gie sehen bevarzugt die Arbeitsversionen der Dateien. Fir die Vorschau werden ausschlieBlich freigegebens
Layouts verwendet

AuBerdem sollten Sie ganz unten | 4

in diesem Dialog das Hakchen

be| "Auf a”e Wahlen Sie den filr die Vorschau verwendeten Layoutsatz.
mastertemplate

neuen Fenster anwenden und als

personliche Einstellung

Freigegehene Versionen

:4‘]
=®" Eswerden ausschlieRlich die freigegebenen Versionen aller Dateien angezeigt

Bearbeitungselemente anzeigen

speichern”

setzten, damit diese Einstellung

dauerhaft in lhrem Profil 2 ok | Abbrechen |
geSpe|Chert erd Fertig www,.Cms.Lni-bayreuth.de & @

Abbildung 11 Uber den Meniipunkt "Ansicht - Darstellung festlegen"
wird die Grundeinstellung fir die Vorschaufunktion geandert.

Vorlagen, Dateien und Felder

Bevor wir weiter auf den Arbeitsbereich eingehen, sollten Sie grundlegende Dinge zu Vorlagen,
Dateien und Feldern kennen lernen. Diese Begriffe werden uns immer wieder begegnen.

Begriffsklarung

Datei In Fiona gibt es verschiedene Dateitypen. Als normaler
Nutzer wird man dabei tiberwiegend Dateien vom Typ
»Oordner* anlegen oder bearbeiten. Ein Ordner enthalt
genauso wie ein Dokument verschiedene Felder, die als
Inhalt auf der spateren Website angezeigt werden
kdnnen. Der Unterschied zwischen einem Ordner und
einem Dokument besteht vor allem darin, dass ein Ordner
weitere Ordner und Dokumente oder auch andere
Dateien enthalten kann und somit weiter untergliederbar
ist, wahrend dies flir ein Dokument nicht méglich ist.
Neben Ordnern und Dokumenten gibt es noch weitere
Dateitypen, wie z.B. Bilder und Templates fir die
Darstellung der Webseite oder Ressourcen z.B. PDF-
Dateien, die zum Download bereitgestellt werden.

Vorlage: Jede neu angelegte Datei ist einer Vorlage zugeordnet.
Das heif’t, dass die Vorlage beim Neuanlegen meistens
gewahlt werden muss. Dies sollte sorgfaltig geschehen, da
eine spatere Anderung mit Problemen verbunden sein
kann. In bestimmten Bereichen, z.B. unterhalb von
Ordnern flr Mitarbeiter (team) oder Lehrveranstaltungen
(teaching), stehen nur Vorlagen zur Verfigung, die in
diesem Bereich tberhaupt sinnvoll sind z.B.
Mitarbeiterobjekte oder Lehrveranstaltungsobjekte.

Feld: Eine einzelne ,Einstellung* einer Datei nennt man Feld. Die
Vorlage gibt eine Reihe von Feldern vor und legt damit
die grundlegenden Informationen zu einer Datei fest, die
fur die spatere Anzeige bendtigt werden. Im Fall einer
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Vorlage ,,Mitarbeiter-Objekt* sind Felder wie
~relefonnummer” -, E-Mail* oder ,,Faxnummer*“ angelegt.
Das wichtigste Feld insbesondere bei Standardseiten ist
dabei das Feld ,,Hauptinhalt*.

Die Vorlagen sind bereits im System hinterlegt und kénnen nur von einem Administrator angelegt
oder verandert werden. Vorlagen geben bei der Neuanlage eines Ordners oder eines
Dokuments bestimmte Felder vor. Dadurch wird sichergestellt, dass Informationen, die fur die
spatere Anzeige auf der Website notwendig sind nicht vergessen werden, zum Beispiel der Titel
einer Seite fur das Menu oder der Namen eines Mitarbeiters. In manchen Vorlagen werden
einige Felder auch als Pflichtfelder festgelegt, da beispielsweise eine Anzeige ohne Titel oder
Mitarbeitername nicht sinnvoll erscheint. Entsprechende Objekte kbnnen zwar im System
angelegt werden, jedoch ist eine Veroffentlichung im Internet erst moglich, wenn alle
Pflichteingabefelder ausgefiillt sind. Dadurch wird sichergestellt, dass spater keine unsinnigen
oder unvollstandigen Angaben im Internet publiziert werden, wie z.B. Mitarbeiter, die nur mit
Ihrem Vornamen erscheinen, weil die Eingabe des Familiennamens vergessen wurde.

Verschiedene Objekte, wie Mitarbeiter, News oder Lehrveranstaltungen, kbnnen aulerdem tber
so genannte Wizards angelegt werden, die den Nutzer bei der Dateneingabe unterstitzen. Ein
Wizard ist ein programmgestutzter Dialog in dem tiber mehrere aufeinander folgende Fenster
alle wichtigen und bendétigten Daten abgefragt werden.

Lehrstuhlinhalte mit Wizards eingeben

Um die Inhalte fir eine Lehrstuhlseite einzugeben, stehen lhnen drei Wizards zur Verfligung. Einer
zum Anlegen von Mitarbeitern des Lehrstuhls, ein weiterer fir die Anlage von News, sowie ein
dritter Wizard, der Sie bei der Anlage von Lehrveranstaltungen unterstitzt.

Ein Wizard ist ein gefuhrter Dialog, der in mehreren Eingabemasken nach entsprechenden
Werten fragt, die fur die Anlage eines neuen Objektes im CMS bendtigt werden.

Dabei ist es sinnvoll zun&achst mit der Anlage der Mitarbeiter zu beginnen. m Folgenden wird der
Umgang mit diesen drei Wizards naher erlautert.

Einen neuen Mitarbeiter anlegen

o — [ 3

== Um einen neuen Mitarbeiter

B 3 Rechts und T . Jobs - Amreige & | 4
€a ; e-+ awew o o«-=| anzulegen, rufen Sie den hierfur
‘m‘-'ﬂ!bﬂ-\' 1pay cuni-t_ J Mants @ ZEsutomompwet [ Teletonverzeichnis [ RescurceSpace WA Rectaktiommasem  Klarhest schatlen - Ein : Vorgesehenen W|Zard uber den

Menupunkt ,,Datei — Mitarbeiter
anlegen* auf:

Neues Bild....
Neus Ressourcs. ..

Pubdikation in Eref anlegen
Lehrveranstaltung anlegen. .
Lehrveranstaltung bearteiten...
Forschungabericht kopleren.

In den nun folgenden Dialogen
werden Sie in einzelnen Schritten
nach den verschiedenen Daten
des neu anzulegenden
Mitarbeiters gefragt. Zunachst
mussen Sie auswéahlen, ob Sie den
Mitarbeiter im deutschen oder im
englischen Lehrstuhlbereich
anlegen wollen. Generell sollten
Sie hier zunachst den deutschen
Lehrstuhlbereich auswahlen, wenn
Sie einen Mitarbeiter zum ersten
Mal anlegen.

Datel importieren....
Datei herunteriaden
Archiv importieren....

POF-Datel erstellen.

Suchen....

‘Won Fiona abmeiden

Abbildung 12 Aufruf des Mitarbeiter-Wizards
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Uber den Button ,,Weiter* kommen Sie zur nachsten Eingabemaske. Der Wizard priift
anschlielend, ob ein Mitarbeiter mit gleichem Namen bereits an einem anderen Lehrstuhl
erfasst wurde (z.B. bei Mitarbeitern, die an zwei Lehrstihlen tatig sind). In diesem Fall kbnnen Sie
die bereits bestehenden Angaben zu diesem Mitarbeiter, wie Name, Vorname, Titel usw. einfach
Ubernehmen und noch fehlende oder an lhrem Lehrstuhl abweichende Angaben wie E-Malil
oder Telefon- und Raumnummer gegebenenfalls erganzen.

9 http://localhost:8080 - Mitarbeiter anl... Q@@

Mitarbeiter anlegen Mitarbeiter Kontaktdaten eingeben

 http:/flocalhost:8080 - Mitarbeiter Kontaktdate... E@E|

’ ’ " . Kontaktdaten
Siewollen einen neusn Mitarbeiter anlegen. B

Bitte gehen Sie zundchst den Kachnamen ein Telefan ‘ Fax |

Machname: E-tail ‘ Raum | @

Es wird geprif, ob dieser Mitarbeiter bereits existiert.

ﬂ Abbrechen | Weiter | @ Zuriick | Weiter |
Fertig Fertig
Abbildung 13 Eingabe des Mitarbeitervornamens. Abbildung 14 Weitere Angaben - Der ,,Zuriick“-Button fuhrt in den

vorhergehenden Dialog.

Wahrend er Dateneingabe ist es innerhalb des Wizards jederzeit mdéglich tber den ,,Zuriick”
Button zum vorherigen Dialog zurlickzukehren.

Sobald der letzte Dialog erreicht ist werden © http:/localhost:B080 - Mitarbeiter Eintrag - Infopark cMS Fi... [T|[E]&X]

abschlieRend noch einmal alle Daten, die I

tibernommen wurden, in einem vername: Fransiska

Kontrolldialog angezeigt. Dieser Dialog wird | mis: ver ses waen: s e -1

Uber den Button ,,SchlieBen* geschlossen e et vangens e

und der Wizard dadurch beendet. Eine S

Korrektur der zuvor eingegebenen Daten ist Eﬁ:ézggeﬁ?umm/sebaguaempumm“m
an dieser Stelle nicht mehr maoglich. Lebens Lent:

Allerdings lassen sich alle Eingaben, die
Uber den Wizard gemacht wurden, spater
noch bearbeiten. Daflir gehen Sie so vor
wie unter dem Punkt ,,Mitarbeiter des 2] e
Lehrstuhls bearbeiten* (S.13) beschrieben. -

Abbildung 15 Der Wizard wird im Kontrolldialog mit dem
»SchlieRen*-Button beendet.

Nach Beenden des Wizards springt der Browser automatisch in die Baumanzeige zuriick und
offnet den soeben neu angelegten Mitarbeitereintrag, den Sie nun weiter bearbeiten oder in
der Vorschau anzeigen lassen kdnnen. Diese kénnen Sie Giber den Mentpunkt ,,Ansicht —
.Separate Vorschau“ oder Uber das Kamerasymbol in der Menlileiste aufrufen.

Abbildung 16 Vorschau Symbol

Neben dem Wizard zum Anlegen von Mitarbeitern stehen Ihnen

weitere Eingabehilfen zum Eingeben von News und Lehrveranstaltungen zur Verfligung. Diese
werden ebenfalls Uber den Menipunkt ,,Datei — News anlegen...* bzw. ,,Datei -
Lehrveranstaltung anlegen... ,, aufgerufen.

Mitarbeiter fur den englischen Baum anlegen

In der Regel empfiehlt es sich alle Mitarbeiter zunachst im deutschen Lehrstuhlbereich
anzulegen. Diese werden dann unter halb des Ordners ,,de* in dem dafur vorgesehenen Ordner
»team® angelegt und kénnten Uber die Funktion ,,.Bearbeiten - kopieren* und ,,Bearbeiten - als
Spiegeldatei einfligen* in den ,,team*“-Ordner unterhalb von ,,en* fir die englischen
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Internetseiten kopiert werden. Eine Spiegeldatei ist ein Link auf die Originaldatei, so dass alle
Anderungen am Mitarbeiter im deutschen Baum automatisch auch im englischen Bereich
Ubernommen werden. Dieses Vorgehen (Kopieren und Einfigen als Spiegeldatei) kdnnen Sie
spater auch z.B.bei Lehrveranstaltungen anwenden, so dass Daten die im Wesentlichen
identisch sind, nicht doppelt erfasst werden mussen.

Soll ein Mitarbeiter jedoch auf den englischen Seiten mit abweichenden Angaben (z.B.
englischer Lebenslauf bzw. Mitarbeiterbeschreibung) angezeigt werden so kénnen Sie diesen
Uber den Wizard neu anlegen und diesmal als Anlageort den englischen Lehrstuhlbereich
auswahlen. Bei dem nun folgenden Dialog wird der Mitarbeiter ilber den Nachnamen dann im
deutschen Baum gefunden, so dass Sie diesen als Vorlage auswahlen kbnnen. Die Maske mit
den Kontaktdaten kdnnen sie dann ohne Eingabe mit ,,weiter” bestatigen und nur noch die
abweichenden Angaben auf Englisch eintragen. Der Mitarbeiter wird durch den Wizard als
Linkobjekt im englischen Baum angelegt. Bei diesem Ordnertyp werden Namen und
akademische Titel, sowie alle leeren Angabefelder automatisch von der Vorlage im ,,team*-
Ordner unterhalb von ,,de* ibernommen und nur Felder mit abweichenden Angaben im ,,en*-
Bereich flr die Anzeige der englischen Seiten verwendet.

Mitarbeiter des Lehrstuhls bearbeiten

Mitarbeiter eines Lehrstuhls finden Sie in der Regel innerhalb eines Ordners ,,de/team* unterhalb
ihres Lehrstuhlordners. Sie haben die Méglichkeit alle Angaben, die bei der Anlage eines
Mitarbeiters mit dem Wizard nicht oder fehlerhaft erfasst wurden, wie z.B. die E-Mail Adresse, die
Buronummer oder die Telefonnummer, zu erganzen oder gegebenenfalls zu andern.

Dafur wahlen Sie den Mitarbeiter, dessen Daten Sie erganzen mdchten aus.

cfa . . - -e _—=Y X
B _/angewandte Informatk_Iv/destea... > |IE) fems-ginfusheung/schulungstermine... |+| & o e a8
€ & n w.cms uni-bayreuth.de /NI sthyFak Mat t k g A- P4+ A Q- = -
2} Meistbesucht @ Erste Schritte B Willkommen bei Infop... ] Vorgeschlagene Sites
B Datel  Bearbeiten Ansicht Verlauf L ichen Extras Hilfe Angemaldet ais b1
CHGRR Q% 4 IBHEE= GRS 79
ROOTFUB / de / Uni_Bayreuth / Fakultacten / 1_Mathernatik_Physik_und_Informatik / Fachgruppe_informatik / Angewandie_informatik_IV / de / team / 01_Jablonski_Stefan
- )
| » academic_parner_programs me o 01_Jlablonski Stefan = Eigenschanten
] » contact 3 # Ackermann_Lars
« content « content Schlusselider i~
Hews enblenden
] * customsearch ) » Gilltzer_Flosian

| & download [ & Hecht_Robin Al beacbeien
» footer £ » Jahn_Mathias
* mastertemplate ) = Hug_Tabias Hamensangaben

H * menu e menu Mitarbefter Familenname: *

] » news £ » Mietfeld_Mischa Mitarteites Varmane *
« newsboard 3 * Piesche_Claudia Geburtsname

£ » portetsearch PP Jahe der Mamensanderung
R o B Manat der Namensandenng

o et Searc ) i -1 i o]
* porSearch_ordg 2 + Mol _Bastan Akaderischer Tited (vorgestelt) Prof, D, Ing
» projecimeny £ » Schoenig_Stefan Teel nachgestelt

& # publcations 3 » Volz_Bemhard Mitarbeiter Vomame abgetairzt Fekd ‘rru_tilel_vorgestell’
B3 » research B * Zeising_Michacl DEaeNen
1 o sandbox £ = 220_Haseloll_Kerstin L]
» search_template £ » 222_Schiesier_Bernd
Kontaktdates
# search_template_orig )+ ZZ3_former-members e "
& o teaching B s 5.6 se Mitarbeiter Telefonmummer
= & Faxnummer.
B » team £ » 228_Selenangebote E Mai Adesse
4 s top
4 ® usEmeny Faumbealegung:
Mitarbeitersprechstunde
Postadresse als Link:
Pestadresse als Teat |
Homepige
Alternativiest fdr den Hyperiink:
|
Alle bembeien
Wissenschafiche Mitarbeiter
Farschungsschwerpunite Bereichnung i
javascriptowd/default/NPS/p/Values_Tdé/ch’/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/]_Mathematik_Physik_und_info..fan*fcontent= 267311808action=editButtondattributesmi_titel_vorgestelltiéobject= 26550 _blank, udt)
— — —_— e —— T —_

Abbildung 17 In dem Bereich ,,Eigenschaften* kdnnen weitere Mitarbeiterdaten wie z.B. die E-Mail-Adresse erganzt oder
geandert werden. Daflr missen Sie in dem Anzeigeblock ,.Eigenschaften“ nach unten scrollen bis zu dem Bereich
.Kontaktdaten®.
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==y X

L2

Mozilla Firefox

| https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/EditAttribute_135b

Feld 'mi_email' bearbeiten

[ o /delUni_Bayreuth/Fakultaeten/1_Mathematik_Physik_...gewandte_Informatik_IV/defte

Hinweis: Sie bearbeiten eine Originaldatei. Alle Spiegel werden ebenfalls gedndert.

E-Mail-Adresse:  Stefan.Jablonski@uni-bayreuth.de

2|

Ok

Abbrechen ‘

_ O - e .

Abbildung 18 Dialogfeld zur Eingabe
der E-Mail Adresse eines Mitarbeiters.

Im Bereich ,,Eigenschaften*
eines Mitarbeiters kdnnen
verschiedene Angaben, wie
die E-Mail-Adresse, die
Telefon- und Buronummer
erganzt und geandert
werden. Diese Angaben
werden auf der Website flr
diesen Mitarbeiter

F automatisch angezeigt. Es

stehen auch einige

Freitextfelder, wie ,,.Lebenslauf*“ oder ,,Kurzbeschreibung*, zur Verfigung, in die Sie langere,
beschreibende Texte flr einen Mitarbeiter eingeben kénnen. Auch diese werden spater

automatisch auf der Mitarbeiter- Homepage angezeigt.

Um eine entsprechende Angabe zu erganzen oder zu verandern, mussen Sie lediglich auf den

blauen Textinhalt neben der Feldbezeichnung klicken. Wenn ein Feld noch keinen Wert enthalt,
wird dies durch ein ,.,<.....>“- Symbol dargestellt. Klickt man auf diesen Platzhalter, so 6ffnet sich
ein neues Fenster.

NPS-Navigator und seine Funktionen z.B. Listenansicht

Der NPS-Navigator wird menuorientiert bedient und im Webbrowser angezeigt. Er enthalt neben
einer eigenen Mendleiste eine Werkzeugleiste mit Buttons fur die am h&aufigsten genutzten

Funktionen sowie eine Schnellsuche. Der Navigator enthalt neben der Baumansicht und der
Spaltenansicht, auch die Miniaturbilderansicht und eine Listenansicht. Die Listenansicht nimmt
die gesamte Fensterbreite ein und ist dadurch sehr tibersichtlich. Diese Ansicht kann tber den
Menlpunkt ,,Ansicht — Listenansicht* eingestellt werden und eignet sich vor allem, um z.B.
mehrere Dateien/Ordner gleichzeitig zu markieren, um diese alle gemeinsam, auszuschneiden,

zu kopieren, zu I6schen oder freizugeben.

2 Meistbesucht

DOTPUB / de / Uni_Bayr reite
= s Liste

Miniaturbilder

B [EEE
/ B ../Startseite_2015/pool/Bil... * "\ +
(- & | https;//www.cms.uni-bayreuth.de/default/NP: C Q > ; H ﬁ E U @' O e |- =

https://www.cms.uni-b... &\‘4 Mantis . ZE.automom/web D Telefonverzeichnis 4 ResourceSpace ﬂ Redaktionssystem i

BOSICHTERYY OLKTIOWERVEL AU ITESEZE I CHENIN EXIEASERET I TE
Baum R Zi EFEEEE »@® C @4
palten

Menii ausblenden
Neues Fenster 6ffnen

L nitt ab Auswsahl
nitt ab Auswani

AUSS

Aktualisieren

D MName ' Details | Giltig ab | Giltig bis | Geandert | Bearbeiter |
= LS andrea Vorschau 17.10.2014 09:27 23.03.2015 14:03
[ I_,j . Bilder— 21.11.2007 1413 16.12.2009 11:36
— Echte Vorschau
] &) » christo s te Vi h 17.10.2014 09:27 23.03.2015 14:03
eparate Vorschau
s o dagma Tlt:I 12.01.2015 09:40 30.07.2015 16:35 bt303253
[ & e how-lue | Namen 17.10.2014 09:28 23.03.2015 14:03
[ [ e melanii . Sortierung nach Name/Titel 17.10.2014 09:29 23.03.2015 14:03
[ (&5 »  petrab 17.10.2014 09-30 23.03.2015 14:03
= : Dateien anzeigen >
O w5 e simone 17.10.2014 09:30 23.03.2015 14:.03
-y Darstellung festlegen...
= g . Zufahrt 20102014 11:41 23032015 14:03

Javascriptow(/default/NPS/p/b_3d55/1b%/de/Uni_Bayreuth/Startseite 2015/pool/Bilder-Mitarbeiter*?a=browser_list&action=menuBar.b’,"_self,n’)
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Die Eigenschaften

Abbildung 19 Der Bereich
Eigenschaften im NPS-Navigator
befindet sich in der rechten
Browserhalfte.

Bei den Eigenschaften
finden Sie alle
Informationen Uber die
aktuelle Datei bzw. den
Ordner, der auf der linken S
ausgewahlt wurde. Im
oberen Teil der Dateiinfo
sehen Sie die ersten Worte
des Hauptinhalts und auch
ob Fehler in der Version
vorhanden sind.

—_——

Der untere Teil Allgemein

zeigt dem Redakteur die grundlegenden Eigenschaften eines Ordners bzw. einer Datei auf

einen Blick.

Neben dem Namen und der Vorlage (Lehrstuhlvorlage), auf der dieser Ordner basiert, siecht man
den Titel und den Pfad unter dem dieses Objekt angelegt wurde. Falls das Dokument in
Bearbeitung ist, ist auch der Bearbeiter (bt Nummer oder studentische Kennung) hier zu finden.
Der Inhalt ist nur vollstandig, falls alle Pflichtfelder (gekennzeichnet mit einem Sternchen *)
ausgeflllt sind und alle systeminternen Links korrekt sind. Befinden sich Fehler in der Version, kann
die Datei nicht freigegeben werden und somit die Seite nicht im Internet ver6ffentlicht werden.

Begriffsklarung
Bearbeiter:

Bearbeiter ist derjenige Redakteur, der die Datei zuletzt
verandert hat. Um eine Datei bearbeiten zu kbnnen, muss
man Bearbeiter sein — ist man es gegenwartig nicht, kann
man (falls man dazu das Recht hat) die Datei Uber den
Menupunkt ,,Workflow* ibernehmen und danach
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bearbeiten (dies wird auch mit protokolliert, damit alle
Schritte nachvollziehbar bleiben).

Der Bereich Eigenschaften bietet also einen schnellen Uberblick tiber alle Felder, die fiir einen
Ordner zur Verfigung stehen. Diese lassen sich, die notwendigen Berechtigungen vorausgesetzt,
auf einfache Weise verandern, indem man den blau dargestellten Text anklickt. Felder, die noch
ohne Inhalt sind werden mit ,, <....>“ dargestellt. Auch hier lasst sich leicht ein Inhalt einfigen,
indem man auf das Symbol ,, <....>* klickt. Es 6ffnet sich dann ein neues kleines Browserfenster,
in das der Inhalt eingegeben werden kann.

@ Doteifelder beatbeRen - Infopark CMS Fiona - Mozill. = (=1 s@38l| Der Name eines Ordners(im Beispiel zoeller-

| — B —— ludwig) oder einer Datei ist dabei lediglich fr

M https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/EditO ‘ Ll L. i .
= die interne Bezeichnung innerhalb der

Baumstruktur relevant. Dieses Feld wird spater

[[) * /defUni_Bayreuth/Fakultacten/2_Biologie_Chemie_un...ssenschafi auf der Website nicht angezeigt.

il Abbildung 20 Feldinhalte lassen sich einfach bearbeiten,
4| indem man das entsprechende

Feld anklickt. Es 6ffnet sich dann ein neues kleines

I Browserfenster (Popup Window),

| in dem der Inhalt editiert werden kann.

2| Ok | Abbrechen ‘ Ein Objektname unterliegt gewissen
Einschr&dnkungen und darf z.B. keine
Sonderzeichen, Leerzeichen und Umlaute
enthalten. Verwendet man diese trotzdem, so werden sie vom System automatisch durch die
Buchstaben ae, oe, ue oder einen Bindestrich z.B. fUr ein Leerzeichen ersetzt. Aus dem Namen
»Z0ller ludwig* wiirde dann ,,zoeller-ludwig“. Ordnernamen sollten grundsatzlich klein
geschrieben werden. GroRbuchstaben sind zwar auch in Ordnernamen zulassig, jedoch
verhindert die Einhaltung dieser Konvention spater moglich Fehler bei der Sprachumschaltung.

" Dateifelder bearbeiten

Name: zoeller-ludwig

Das Feld ,,Titel“ wiederum findet spater auch in der Anzeige auf der Webseite Verwendung. Z.B.
als Linktext im Menu oder auf der Ubersichtsseite, die eine Liste aller Mitarbeiter enthéalt. Der
angezeigte Name wird dort durch den Inhalt des jeweiligen Feldes ,,Titel” ersetzt.

= | =
B _/gecmorphologie/de/team/zoeller_lud...
& an W uni-bayreuth.de,/d=fault/N th/Fak ten,2 \ > 8- L2 3 K B =& -
& Meistbesucht @ Erste Schritte ) Willkommen bei Infop... ‘; Vorgeschlagene Sites
m Datei Ansicht Verlauf L Extras Hilfe Angemeldel als b1
@@ Q@ b T Ax HNBIDwS - gHS 29 [
ROOTPUB | de / Uni_Bayreuth | Fakultaeten | 2_Biologie_Chemie_und_Geow: T T qie | de | team | zoeBer_ludwig H
3 # changelanguage [ = # content [ &= Eigenschatten
L) = contact ) = fischer_manfred
4 & datumzeit 3 # hambach_ulrich Dacslinfo =
£ » download! 3 » holb_thomas Status ;J;::Twmmq (freigegebens Version
o header ) ¢ loebl_evelne Status akiiv 562 16,04 2008 12-26
5 » impressum 5 » moldenhaver_kaus-martin I 2IEI0R5
L = linklste_geomorph L) = nopprada_prakrit Hauptinhalt P atic
« mastertemplate & project_anzeige
S o memw o pub_anzeige Fehier in der Version
= menu_bottom ) » roehringer_ines Wiedervariage:
o & mem_lop L3 * schmedi_chrstoph
2 & news & topnai Allgemein |
9 & newsboard 3 # zech_mechael Narme: * zoeller ludwig
) o parkplatz = © zoeller_ludwig Tited Ludwig Zoller
L # portletSearch L) » zz_chemaige Fled ::gug”&s:yréﬂx:k::cm&msscnscI
[ = publications - by i
5 » research .'de.1eam'me|ler_lud;g
£ » ressourcen Dateiendung i
Vorlage: * Mitarbeiter Objekt
1 = search_lemplate Bearbeier 16065
[ * teaching
B o team Felder
q & topnav
Tilel
Hauptinhalt. =

— == ——

Abbildung 21 Falls ein Pflichtfeld nicht ausgefiillt ist, wird dies unter dem Punkt ,,Fehler in der Version“ rot angezeigt. Das
entsprechende Feld muss erst ausgefillt werden, da sonst die Datei nicht veroffentlicht werden kann.
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3 IGeomorphologie/mitarbeiter/Z__ller_| udwig - Infopark CMS Fiona - Windows Internet Explorer
|~ | &) httpiflacalhost:B0R0jdef ault ]NPS{p]b_b/th*/de Uni_BayrsuthyFakuitasten/2_Riolagis_C ¥ || #2| X

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten Eabras 2

e dr | @ iazomorphclogisjritarbsicer/z_llr_Ludwig - Tnfo... || G- B

Objekte, die Sie in NPS anlegen

B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe

s B lp G i < Bam

“°1 konnen, wie etwa Mitarbeiter,
News oder Lehrveranstaltungen,
2 - us=e-G==-" haben neben den einzelnen
Y- Feldern noch weitere

b x EEEEE S

ROOTPUB [delUn Bayres  SPalten
Liste a

ie_und_Geowissenschaften / Geomorphologie / mitarbeiter / Z__ller_Ludwig

Eigenschaften. Um diese zu sehen

Miniaturbilder

Aktualisieren Titel

Pfad
o Projekt_1 Dateiendung
2 Projekt_2 Vorlage: *
Bearbeiter

@ Projekd_3
 publikationen

Prof. Dr. Ludwig Zéller
Ide/Uni_Bayreuth/F akultaeten/2

html

Mitarbeiter Objekt

Vorschau Datsiinfo
Separate Vorschau Status: @ n Bearbeitung
Titel (freigegebene Version
e ns existiert)
" : Hauptinhalt: -
3
Dateien anzeigen Fehler in der Versionkeine
Darstellung festlegen.... Hindenoriage.
Menii ausblenden
Neues Fenster 6ffnen Allgemein
Ausschnitt ab Auswahl Mame: * Z__ller_Ludwig

Superuser

und zu bearbeiten, muissen Sie auf
den NPS Menupunkt ,,Ansicht —
Details* klicken.

Die Ansicht wechselt nun in die
volle Fensterbreite und Sie kdnnen
bequem durch die einzelnen Reiter
klicken.

Abbildung 22 Uber den Meniipunkt Ansicht —
Details kann man sich weitere Eigenschaften
eines Objektes anzeigen lassen und diese

javascriptiow( fdef aul/NPS/pib_bjtb*/de/Uni_Bayreuthif J2_Biakogie_C [3 €D mrernat

H100% v

bearbeiten.

Detalls

= ... Mpemarpholopiofmitarbeilar oo er_|utwip - Inlopark CMS Flana - Windows internal Explarer

B Datel Dearbehion  Ansicht Workflow  Verlawf  Lesezelchen  Extas  Hille

AR ] @ - drn DHIRES @GH I TH
ROOTPUR | de / Uni_Baweut | Fakultaeten / 2_Biologie_Chermie_und_t I Zouker_Ludwiy
Detais Rofeserven | Semveung | cosmen |

G - L] bl 2 L ol i : Buckogie_Chacnis_und_Gecwis ¥ 4y X

Gee gerteren gt Ereen w1

-

G fecmenpholog it sbeter Toder Lo - ... G- B e

DE Diutsch (Deutschiond) =

Status. ¥ In Buarbefung iFegegen
b 03 2007 1743

W autehmaen:
Linkiists W Miarsateebdder, L] ioan|_BayeutiF sitaetenss_Biolegie_Ct i_Geowissenschate
Labansiauf

Fa
Faumbelegung
Pogtadrasss
Hsmapage
Mamenssegaban

4

Isetents_ologes_Chemie_nd_GeowissenschanenGeomomhoiogiemilameterd oslle_Ludwg

Im Reiter Details finden Sie folgende
Informationen (siehe Abbildung 23):

Die allgemeinen Felder umfassen die aus
den Eigenschaften bekannten
Grundinformationen zum Status der Datei,
sowie zum Pfad, zum Name und zur
Vorlage. Im Bereich Meine Rechte
werden die Objektrechte angezeigt. Dort
ist vermerkt, ob das Objekt vom aktuell
angemeldeten User gelesen bzw.
bearbeitet werden darf.

Das Leserecht auf ein Objekt hat in der
Regel jeder Benutzer. Dies ist notwendig,
da es ohne Leseberechtigung keine
Moglichkeit gabe, auf fremde Inhalte zu
verlinken, da sie fur andere Nutzer nicht
sichtbar waren. Die Ubrigen Rechte sind
abhangig von Ihrer Anmeldung (also der
verwendeten bt-Nutzerkennung). In der
Regel werden Sie Schreib-, Anlege- oder
Administrationsrechte nur in dem Bereich
besitzen, fur den Sie zustandig sind, also
z.B. lhren Lehrstuhl. Somit kann
sichergestellt werden, dass niemand
versehentlich oder absichtlich lhre Inhalte
verandert oder I6scht.

Abbildung 23 Unter ,,Ansicht - Details* kénnen alle Felder eines Objektes eingesehen und bearbeitet werden,

z.B. die Kontaktdaten fir einen Mitarbeiter.

Im unteren Teil sind alle Felder aufgelistet. Diese konnen Sie direkt durch Anklicken des
nebenstehenden Inhaltsbereiches bearbeiten. Alternativ kbnnen Sie in einigen Bereichen den
Button Alle bearbeiten verwenden, um mehrere Felder in einem Dialog auf einmal zu editieren.
Welche Felder an dieser Stelle angezeigt werden, ist abhangig von der Vorlage, auf der die
gerade ausgewahlte Datei basiert. Bei einem Mitarbeiter erscheinen natirlich andere Felder als
bei einer Lehrveranstaltung oder einer Publikation. Im Beispiel (Abbildung 23) kdnnten z.B. die
Kontaktdaten wie E-Mail Adresse, Telefonnummer oder Raumnummer des Mitarbeiters erganzt
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werden. Diese werden auf der Webseite des Mitarbeiters automatisch an der dafir

vorgesehenen Stelle angezeigt.

Referenzen

(7 Moawemen phesogia s betarfsellar_| sty - Indapark CAL Fiana - Windomn fmernet {xplares

Der Reiter Referenzen ist sehr komfortabel,
um feststellen zu kébnnen, auf welche Links

Ly o tmgstetan

el dhener Dt

ot el il AP s, S MRS Bt s f3_ Bt s e, Sommmser el il

P ——— B8 @ Otens "
| B Dawi tearbeimn amiche Warkflow Veelad Lesersichen Exiras file
P a4 X% FE ANHEs 5o 70
RROOTFUS (e | _B 2_Beingee_Cnarees_und _Lishusy
L Dt L Bewsesn | Sxbeng L Cuumted L sometmon

verwiesen wird und welche andere
Dateien auf diesen Ordner verlinken. Durch
die interne Linkverwaltung die es nicht
zulasst Dateien zu l6schen, auf die verlinkt
wird, wird dieser Reiter zum Finden und
gegebenenfalls Loschen von Links, die auf
diese Datei verweisen, oft benétigt.

Abbildung 24 Uber den Reiter Referenzen lasst sich
herausfinden welche Dateien
einen Link auf ein Objekt gesetzt haben.

Sortierung

& http:/flocalhost: 8050/ defaultiNpS/p/EdtContentSortOrder_497enterad=+1 v

Sortierung der darunter liegenden Dateien

2 /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/2_Biologie_Chemie_un...schaften/Geomoerphologie/mitarbeiteriZoeller_Ludwig

Diese Einstellungen wirken sich in der Vorschau und beim Publizieren aus. Jedoch erst. nachdem der Ordner
eigegeben wurde.

Sortierschliissel und -modus

Erstes Kriterium: | Titel | [alphanumerisch +|

Zweites Kriterium: |Tne| vl ‘a\phanumensch vl

Drittes Kriterium: | Titel

Sortierrichtung: | aufsteigend v

V| ‘a\phanumeris:h V|

2| Ok ‘

Abbrechen |

[§ € mternet

F100%

Abbildung 25 Die Sortierung legt die Anzeigereihenfolge in
der Baumansicht fest.

Quelltext

{2 ...I2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaften/Geomorphologie/Prajekte - Infopark CMS Fion... (= |[B][X]

—
Q.\, 2 =[] tpfocahost:0sjdefaukinesipin_sojdb*sefni_ v || 47| X [[o]-

Detei Bearbelten  Ansicht Favorten Exbras 2

@ -

W o [_f,é."tZ_Bln\ng\e_[hermE_und_GenwwssanschaftantGenm."Ii‘ - B &~ [Dsete - {hExtras -
B Datei Bearbei Ansicht Verlauf L ich Extras Hilfe

sRB W RiAEEEx DEDEES S
2?70

ROOTPUB / de / Uni_Bayreuth / Fakultaeten / 2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaften / Geomorphologie / Projekte
————

Details Referenzen Sortierung Quelitext Administration

An dieser Stelle kdnnte der anzuzeigende Hauptinhalt eines Ordners stehen. Diesen kdnnte man hier in der Quelltexta
=p=Auf diese Weise ist es ganz einfach Inhalte zu formatieren oder Hyperlinks und Bilder fur die spatere Internetseite ¢

Bearbeiten
< 2
Fertig (3 @ internet H100% -

Die Einstellungen unter dem Reiter Sortierung
wirken sich in der Vorschau und beim
Publizieren aus, jedoch erst, nachdem der
Ordner freigegeben wurde. Dieser Bereich ist
auch nur dann relevant, wenn ein Objekt,
wie z.B. ein Ordner, weitere Ordner und
Dateien enthalt. Mit der Sortierung kann man
festlegen, in welcher Reihenfolge diese
angezeigt werden. Wenn z.B. unterhalb eines
Ordners mehrere Bilder liegen, kdnnte man
festlegen, nach welchem Kriterium, diese
sortiert und dann angezeigt werden.

Der Karteireiter Quelltext zeigt jeweils den
Inhalt des Hauptinhalts in HTML an. Von hier
aus kann der Inhalt direkt mit dem
integrierten HTML-Editor bearbeitet werden.

Abbildung 26 Der Reiter Quelltext ermdglicht das
einfache Bearbeiten des Hauptinhaltes einer Webseite
in einem Editor.
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@ TinyMCE - Infopark CMS FionanoziIIa_ = | B el
| @ https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor_16fd ‘ | <
TinyMCE
' [ o /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/2_Biologie_Chemie_un...nschaften/geowissenschaften/geomorphologie/de/fteam
B J U x'x, EEEE = £=| Format = | Uberschrift 1 |~ Schriftart - | schriftgréBe
}él AI.-_ 2 _x_d | e _‘/ HTmL
| . . -
Mitarbeiter
= Prof. Ludwig Zdller
® Talefon: + 49 (0) 9 21 - 55 2265
® Raum: 139, GEO II
® Email: ludwig.zoeller@uni-bayreuth.de
'l = Eveline L&bl
® Telefon: +49 (0) 9 21 - 55 2266
® Raum: 141, GEO II
® Email: eveline.loebl@uni-bayreuth.de
= Manfred Fischer
® Tealefon: + 49 (0) 9 21 - 55 2070
® Raum: 011, GEO I
® Email: manfred.fischer@uni-bayreuth.de
= Dr. Ulrich Hambach
® Telefon:  +49 (D) @ 21 - 55 2264 l
Banim- 127 rEnoTT
Pfad: h1 4
Bearbeiten mit ...
Z Speichern Ok Abbrechen

Abbildung 27 Der integrierte HTML-Editor ermdglicht das einfache Bearbeiten der Inhalte
fur die spatere Webseite. Als Standard HTML-Editor sollte TinyMCE verwendet werden. Dieser Editor kann fir jeden
Vorlagentyp Uber den Menilpunkt ,Bearbeiten* — ,,Hauptinhalt bearbeiten*“ mit ausgewabhlt werden.

Zur Bedienung der Editoren finden Sie in diesen Unterlagen ein eigenes Kapitel ,,umgang mit
Formatierungen und Editoren* (S. 50.)

Begriffsklarung

HTML: HTML steht fur ,,Hyper Text Markup Language* und ist die
Programmiersprache fiur Webseiten. Fur die Arbeit im CMS
sind allerdings keine HTML-Kenntnisse notwendig, der
entsprechende Code wird vom System im Hintergrund
automatisch erstellt.

Hauptinhalt : Jede Webseite hat einen sogenannten Body (dt. Korper).
Er ist der eigentliche Inhalt der Webseite. Im CMS wird der
Hauptinhalt automatisch erstellt, kann aber durch
Bearbeitung an den meisten Stellen erganzt werden. Die
Maoglichkeiten der Bearbeitung lernen Sie spater kennen.

HTML-Editor : Der HTML-Editor ist ein integrierter grafischer Editor, der
ahnlich zu bedienen ist wie Word (sieheAbbildung 28). Er
wird online geladen (kurze Wartezeit) und ist recht
anwenderfreundlich (genaue Erklarung siehe eigenes
Kapitel). Als Standard HTML Editor sollten sie TinyMCE
verwenden. Dieser Editor kann fir jeden Vorlagentyp Uber
den Menlpunkt ,,Bearbeiten* — ,,Hauptinhalt bearbeiten*
mit ausgewahlt werden.
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Interner Editor :

Der interne Editor ist ein textbasierter Editor. Er setzt voraus,
dass der Redakteur HTML programmieren kann.

Administration

Ein haufig genutztes Feld im Reiter Administration ist das Giiltig bis Feld. Nach Ablauf wird die
exportierte Datei automatisch vom Server genommen. Dies empfiehlt sich besonders bei
aktuellen Meldungen oder Stellenausschreibungen, die nur eine befristete Gultigkeitsdauer
besitzen. Im Bereich Rechte hat der Redakteur die Mdglichkeit, gruppenbezogen die Lese- und
Schreibrechte zu verandern. Dies setzt natlrlich voraus, dass man selbst Uber entsprechende
Berechtigungen zur Administration der jeweiligen Datei verfugt.

s ...f2_Biologie_Chemie_und_Geowisse nschaften/Geomorphologie/Projekte - Infopark CMS Fiona - Windows Internet Explorer

Datei EBearbeiten  Ansicht Eavoriten  Extras 2

U @ | @ j2_Biologis_Chemis_und_GeowissenschaftenjGeom... | |

& | http:fflocalhost: 8080 /defaultiNPsip/b_40/db*{de/Uni_BayreuthiFakultasten/Z_Biologie_Chemie_und_Geowis % | *#| | X

- B

»
e v :ohSeite v () Extras v

2 Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe

@G RiXGE A BEIDE= GBS 2P

ROOTPUB / de / Uni_Bayreuth / Fakultaeten / 2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaften / Geomarphologie / Projekte

FS

Administration ‘

Letrte Anderung:
Bei Exportignorieren: *
Wiedervorlage

Rechte
Datei lesen

Arbeitsversion bearbeiten:

Datei administrieren
Dateien im Ordner anlegen
Verdfientlichte Datei lesen:

Details Referenzen Sortierung Quelitext
Allgemein
ID: 15483
Arbeitsversion existiert Ja
Bearbeiter: Superuser
Freigegebene Version existiert: Ja
Workflow: LI
Revision: 3
Giltig ab: 02.04 2007 15:46
Gultig bis ¢

05.05.2007 06:56
Nein

Fakultaet5
Fakultaet &
Lehrstunl fur Geomorphologie
Administrate
Sammelgru,
Lehrstuhl fil
Administrato

Lehrstunl fur Geomorphologie

Fertig

[E @ Internst

H100%

Abbildung 28 Der Reiter Administration ermdglicht unter anderem, die Glltigkeit einer Datei festzulegen.

Freigeben :

Export :

Pfad :

Begriffsklarung

Eine Datei wird freigegeben, um sie im Internet zu
publizieren, ist eine Datei nicht freigegeben, wird sie im
Internet nicht veroffentlicht. Die Freigabe erfolgt Gber den
Menupunkt ,,Workflow - Freigeben ...

Eine Datei wird nur dann auf den Web-Server exportiert,
wenn sie vollstandig ist und anschlieRend freigegeben
wurde.

Hier wird der Pfad des Objekts im System angegeben.
Teile des Pfades finden sich spater auch in der
Anzeigeadresse im Browser. Dabei wird z. B. ein
Unterordner ,,team* im Lehrstuhlordner als Internetadresse
folgendermalien umgesetzt:
»http://www.lehrstuhlname.uni-bayreuth.de/de/team* .
Die Anlage von Unterordnern wirkt sich also auch auf die
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Revision :

Workflow :

URL (=Internetadresse) aus, die eine Seite spater im
Internet hat.

Sobald eine Datei nach einer Freigabe nochmals
bearbeitet wird, legt das System eine Kopie (eine so
genannte Arbeitsversion) an. Wird diese erneut
freigegeben, wird die alte Version archiviert. Wir
empfehlen beim Aufbau eines Webangebots die Objekte
gelegentlich freizugeben, damit eine Sicherung der Daten
erfolgt.

Fur mache Bereiche ist ein so genannter Workflow
festgelegt. Dies bedeutet beispielsweise, dass ein
Redakteur zwar den Inhalt einer Seite bearbeiten kann,
die Freigabe fur die Veroffentlichung im Internet jedoch
erst durch eine weitere Person erfolgt.

Um wieder in die allgemeine Ubersicht zu gelangen wéhlen Sie den Meniipunkt ,,Ansicht —

Spalten®.

/2 ...12_Biologie_Chemis_und_Geowissenschaften/Geomarphalogie - Infopark CMS Fiona - Windows Intarnet Fxplorer

(€]

Date Peabaren fnacht favorten Eqras 7
& -

A G R Bokge_Chemee_und_GeowsssnschaftenjGeon. .,

= | @] hirpefflocalhost:S060]def st WPSinh,_S5/db® fdejUni_BryreuthiFalultasten? Bickogin Chemie 1 ¥ || 42| X

B Dotel_Bearbel
EN-RERR* ]
ROOTPUB | de / Uni_Bayreu

Ansicht Verlouf L

| oum ____ [FP
Spahen
Lista -
Miniaturbilder
* Details
Duiaits - Vorschau F
angomain
1D
Areitsversion exister
Bearbelter
Freigegebens Version ex
Workow
Revision:
GuRg ab
GuRg bis
Letde Andening.
Bl Expon ignanaren *
WiegenOnaGH

Qusiitext

Separate Vorschau
Titel

= Hamen
Dateien anzeigen v
Darstellung lesthegen...
Meni aushlenden
Heues Fenster offnen

Aktualisicren

Rechte
Datel lesen

Varomentiichte Cate lesen

rvabcrion-ow{ [def sl NP3 Iof_S3idt® Me uni_Bamethif shukseteni2_Diologe_Chammie

Exiras _ Hilfe

) ) =20\ i
fie_und_Geowissenschaen | Geomorphologie

SRR At

» & remar s v

Abbildung 29 Uber den Meniipunkt ,,Ansicht - Spalten“ gelangt man wieder in die allgemeine Ubersicht zuriick.

Das CMS Fiona an der Universitat Bayreuth nutzen

Bei der Konzeption des CMS an der Universitat Bayreuth wurde Wert darauf gelegt, die Web-

Richtlinien inklusive Empfehlungen zur Gestaltung der Homepage umzusetzen. Das System bietet

Ihnen daher nur solche Vorlagen zur Auswahl an. Gleichzeitig stehen Vorlagen zur Verfligung,
die Ihnen Spielraum zur freien Gestaltung lassen. Durch die Implementierung ist bereits eine
grobe Struktur fur Inren Web-Auftritt vorgegeben, die Feingliederung bleibt Ihnen selbst

Uberlassen.

Im Folgenden lernen Sie die Struktur kennen und erfahren, welche Vorlagen fir welche Zwecke

vorgesehen sind.
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Lehrstiihle und Professuren in NPS verwalten

Die Struktur einer Website fur Lehrstihle und Professuren gliedert sich zunachst in die
Hauptbereiche ,,de* und ,,en* fur die deutsch- bzw. englischsprachigen Bereiche der Webseite.
Unterhalb der Ordner ,,de* und ,,en* finden sich weitere Ordner, die in der Regel sowohl im
englischen als auch im deutschen Unterverzeichnis gleich heilen:

R . - - = P -— & - = | =y
B /Fachgruppe_Inf i .. lm itefi =y = Info, | i | - i@ &= " A B6s
& & uni-bayreuth.de, taet B 2 3 & B- # -~
& Meistbesucht w Erste Schritte [ Willkommen bei Infop... u Vorgeschlagene Sites
[E Datel Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe Angeeneldel als b 160665
. . - — = il ol
LT Q% dx HBEIEEE a7
RODTPUB | de / Umi_Bayreuth / f 11 . Physik_und_| I Fachgruppe_| ] T IV i de
B Angewandte_Informatik_IV - =R [ & academic_partner_programs E Eigenschaften
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Angewandte Infarmatik [V
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Abbildung 30 Ordnerstruktur eines Lehrstuhls am Beispiel des Lehrstuhls fir Angewandte Informatik IV

>

>

>

>

» (research) Forschung
» (teaching) Lehre

>

(team) Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter/Team

(contact) Verzeichnis fur Kontaktdaten/Impressum
(download)Ordner fiir Downloads
(news)Aktuelles/Schwarzes Brett
(publications) Publikationen

(werden lber eine xml Link aus dem System eref eingebunden)

Die obige Abbildung der Ordnerstruktur des Lehrstuhls fiir Angewandte Informatik IV ist ein

Beispiel fur den Aufbau Ihres Web-Angebots in NPS. Die Ordner ,,css* und ,,images”, die in der

gleichen Ebene wie die Ordner ,,de* und ,,en” fur die Sprachversionen liegen, gelten sowohl fur

die deutsch- als auch die englischsprachigen Seiten. CSS (Cascading Style Sheet)-Dateien legen

das Layout und die Formatierung der Seiten fest.

Seite 23 von 57



CMS - Schulungsunterlagen 02.03.2016

Inhalte bearbeiten

Neben der Baumansicht, die die Struktur Inrer Website in einer Ordnerhierarchie abbildet,
kénnen Sie Ihre Lehrstuhlseite auch in der Vorschauansicht ansehen. Spater lassen sich auf diese
Weise bereits erstellte Inhalte leicht verandern. Wahlen sie dafir mit der Maus den Ordner ,,de*
fur die deutsche Sprachversion aus. Um nun in die Vorschauansicht zu wechseln, missen Sie im
NPS-Menl den Punkt ,,Ansicht — Separate Vorschau* auswéahlen.

— e =lE)

B."/Fachgruppe_lnfcrmatik,.’Angewandt._ x E...fStar\seite!intranet,’ubtaktuell - Info... -

(- & https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/b_15ee/cb*/de/Uni_Bayreuth/Fakul e ' G P ‘ ﬂ‘ n" - | v
@ Meistbesucht 0 Erste Schritte [ Willkommen bei Infop... ﬂ Vorgeschlagene Sites
B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe Angemeldet als bt160665
2l i ~ Baum P Rl ] Gellel i R B
"-E:'-.fj"-ﬂ: i ;A""_“I_lj quﬁlﬂl“b_g@ ?'
* Snalf,
ROOTPUB / de / Uni_Bayreu L'I i v k_und_Informatik / Fachgruppe_Informatik / Angewandte_Informatik_IV / de
is! -
Miniaturbilder
E o Angewandte_Infor + Details & academic_partner E Eigenschaften
[j a Angewandte_Infor « contact
m ~ Vorschau -
{1 © Angewandte_Infor & content Dateiinfo =
[ * Angewandte_Infor Echte Vorschau o cuistonnisearch Status: # Freigegeben
ﬂ P e Separate Vorschau e IS‘I;tétUS: ;;té\;:ert 08.05.2007 20:31 =
Titel 2
@' changelanguage = (- * footer Hauptinhatt- Chair of Applied Computer
+ changelanguage_| Amen # mastertemplate Science IV Research at the
* content Dateien anzeigen ¥ e menu Chair of Applied Comput ...
o Corert s Darstell festl = Fehler in der Versiorkeine
! arstellung festlegen... ® news Wiedervorlage: &
» content_projects | | Menii ausblenden & newshoard
tent_publicati <
* Cuntentjt’u ':_a N Neues Fenster éffnen ® portietSearch Allgemein
M T Ausschnitt ab Auswahl @ parielSearchorig Name: * de
Lt s Aktualisieren * projectmenu Titel- Angewandte Informatik [V
+ de_content [ * navi_template « publications Pfad: /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten
« en_content 9 * navi_template2 iTecenr b /1_Mathematik_Physik_und_In
o b B |4 /Fachgruppe_Informatik
50 CaIEIE proet = ® omme @ sandbox {Angewandte_Informatik_I\V/de
o en_content_public [ » ProcessSemantics » search_template Dateiendung: html
« en_content_teack Lj] » zweispaltig » search_template_ Vorlage: * Lehrstuhivorlage
1 * en_content team - « teaching ¥ >
Pl I—rrTT— « 1 F— T —— | p—ry— .
javascriptow('/default/NP5/p/b_15ee/cb*/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/1...wandte_Informatik IV/de*?a=preview&action=menuBar.b','npspreview’'n’)

Abbildung 31 Uber den Meniipunkt ,,Ansicht — Vorschau* kann man in die Vorschauansicht wechseln.

w L ——— L — ——— T —— T l=ll5|§

B _Fachanippe. i < |H _/Fachgruppe_Informatik/Angewandt... [lll e T A man * 4 Boene » »

‘. & https/fwww.crs uni-bayreuth.de/default/NPS/p/b_Lcd7/pb? de. syreuthFaiultastan,1_Mathematik Physik und_Int o m oogle P B K K & < |
| B Meistbesucht @ Erste Schvine 1B wil bei Infop-.. |1 Sites '
:F

Im i1
¥ |

DATENBANKEN UND il
INFORMATIONSSYSTEME

| Research  Teaching (i ) Team P Projects  Contact
Angewandte Informatik IV
W Cha A | D
Bl News
——  FResearch 01 e Char of Applied Compuler Science IV (Databases and Information Systems] is 12052014
ErEe concemed with generic methods and architectures for modelling and implementing database andfor * " scoupted (Advences in
P . P . urnal pag sted (Ach
Teaching (in german) proc systems. Business Process Management (BPM), Model Software)
Driven Software Development (MD5D) and Data Integration form the bass of these methods and
Team architectures and are therefor our central research interests. Besices this, Cloud Computing and it5 3504 2014
applications forms a research area of the chair, Interdisciplinary research projects allow for evalualing  Paper sccepted at EOMAS 7014 N
Publications the results in the respective areas of application |
. 25042014
Lo P ted at AKTB 2014
§ aper accep 1
. research interests and projects i !
ontact
17042014 [
research interests project Paper acceptid at RITA 2014
Alduedles
- MME 04.04.2014
Home meta modeling - Lehrangetot Sommersemester 2014
model L desion
Suche y 25032014
madel [ «volution Paper accepted at BPMDS 2014
I
meodel Tl generation 2403204 :
PODSL - Domanenspezifische ]
—— _Datenmodellienung auf Basis von Prozessen |

Abbildung 32 Die Webseite in der Vorschauansicht wird in Firefox in einem neuen ,Karteireiter (sog. Tab) gedéffnet. Im
Internet Explorer wird hierfir teilweise ein neues Browserfenster gendffnet.
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In der Vorschauansicht wird die Website nunmehr fast so dargestellt, wie sie spater auch im
Internet erscheinen wird. Auch die Navigation Uber Menupunkte und interne Links funktioniert in
dieser Ansicht wie spater im Internet.

Unterverzeichnisse, Ordner und Menupunkte anlegen

Um die weiter oben (S. 23 f) genannte Ordnerstruktur zu erweitern, kdnnen Sie fur die jeweiligen
Webseiten einzelne Verzeichnisse anlegen, unter denen dann wiederum die speziellen
Unterordner erzeugt werden kénnen. Hierfur wahlen Sie den ,,de*“-Hauptordner Ihres Lehrstuhls
aus und rufen im Menu ,,Datei* den Punkt ,,Neuer Ordner* auf.

— = > — e - * - = |5 |
IE""/Fa(hgruppe,Infmrmatik,’Angewandt... X|B.‘.,’Fachgmppe,lnfmmatiijngewandt.,. |+| g -ae . - .esee
(- . htt cmis.uni-bayreuth.de/default/NPS e k_Ph c [»3 ~ Google P&+ A B~ = |-
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=

Abbildung 33 Neuen Ordner im Lehrstuhlbereich Uber den Menupunkt ,,Datei — Neuer Ordner* anlegen.

T s A R e e e e ca g =]3l  In dem nun folgenden Dialog miissen Sie

Neue Datei des Typs Ordner anlegen den Namen des Ordners (ZB

« ide/Uni_BayreuthiF akultasten/3_Rechts_und__wWinschaftswissenschattibvl vl ”Cooperations“) SOWie d|e V0r|age
ame: [rooperations angeben, auf der dieser neue Ordner
Vorlags beruhen soll. In der Regel sollten Sie

© Submenuardner flinks) hierfur die Vorlage ,,Ordner fur
gju'j:‘;::u’f;zljz‘j:; Lehrstuhl-menu. .(Iinll<s)“ auswabhlen. Der
53 Orene fir Lehrstuniment inks) Name wird spater in lhrem Baum

© Standars-Ordner unterhalb des Lehrstuhlordners

o] =Y angezeigt und sollte daher den

festgelegten Konventionen
»Kleinschreibung“ und ,,englische

2| 0k | Abbrechen | BezeiChnUng“ fOlgen.

Fertg RS THEEhES [| Falls die gewlinschte Vorlage

,»Ordner fur Lehrstuhlmenu (links)* unter
den angezeigten Mdglichkeiten nicht

Abbildung 34 Auswahl der Vorlage fur den neuen Ordner
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zur Verfugung steht, konnen Sie auf das Lupensymbol neben dem leeren Textfeld klicken, um in
die Ubersicht aller zur Verfiigung stehender Ordnervorlagen zu gelangen und dort die richtige
Vorlage auszuwahlen.

© https://www.cms.uni-bayreuth.de - Vorlage auswihlen - Infopark CMS ... g@@

Vorlage auswihlen
hehr als eine Yorlage passt zu Ihrer Eingabe. Bitte wihlen Sie eine aus der folgenden Liste aus.
| Titel Mame = .
Yorlage fir Bilderordner htcrms_hilderordner
CS8 Varlagen Ordner btems_css_vorlagen_ordner
Fakultat btems_fakultaet_objekt
Qrdner fir Fakultaten btcms_fakultaeten_ordner
Qrdner fir Forschung btcms_forschung_ordner
Gebiude Ohjekt htcms_gehaeude
Crdner fiir Gehaude btcrms_gehaeude_ordner
Qrdner fr Kontaktinfarmationen btems_kontaki_ordner
Qrdner fir Lehrstuhlmen (links) btcms_leftmenu_ordner
Qrdner fir Lehre btcms_lehre_ordner
Submenlordner fir Semesterangahen im... btcms_lehre_submenu
Lehrstuhlordner fir Englische Seiten btcrmns_lehrstuhl_ordner_eng
Lehrstuhlvarlage bterms_|s_varlage
Lehreranstaltungsohjekt allgemein btems_Iv
Lehrreranstaltung im Semester btcms_Iv_in_semester
Qrdner fir Mitarbeiter btcms_mitarheiter_ordner
Crdner flir POF Dateien btcrms_pdf_ordner
Puhlikation btems_puhblikation
Qrdner fir Publikationen btems_publikation_ordner
Qrdner fir die Sortierung won Publik. .. btcms_publikation_ordner_jahre 3
ﬂ Abbrechen
Fertig wirwy Cms,.Lni-bayreuth.de &

Abbildung 35 Ubersicht aller zur Verfiigung stehender Ordnervorlagen.

Felder ausfillen

Nachdem Sie Namen und Vorlage fir den neuen Ordner angegeben haben, bestatigen Sie
den Dialog uiber den ,,OK*“-Button. Im nachfolgend erscheinenden Dialogfenster kbnnen Sie
weitere Felder ausfullen. Jedoch lassen sich diese Felder auch jederzeit in der Baumansicht tiber
die ,,Eigenschaften des neuen Ordners nachtraglich bearbeiten.

Der Titel des neuen Ordners wird unter anderem als Bezeichnung verwendet unter der ein neu
angelegter Ordner im linken Meniibereich aufgelistet wird. Uber das Auswahlmentii ,,In
Lehrstuhiment aufnehmen* haben Sie die Moglichkeit zu steuern, ob der neue Ordner als
Menupunkt erscheinen soll oder nicht. Der vorbelegte Wert ist dabei ,,ja“. Die Stelle, an der der
neue Ordner im MenU aufgelistet ist, wird Uber Buchstaben festgelegt. Neue Ordner erhalten als
vorbelegten Wert den Buchstaben ,,j, so dass der Menlupunkt auf der Homepage automatisch
im unteren Bereich des Menus eingefiugt wird. In der Baumansicht der Ordnerstruktur erscheint
der Ordner dagegen abhangig von seinem Namen an der Stelle, die seinem
Anfangsbuchstaben im Alphabet entspricht. In unserem Beispiel erscheint der neue Ordner mit
dem Namen ,,cooperations* in der Baumstruktur relativ weit oben nach dem Ordner ,,contact”.
Auf der Webseite wird dieser Punkt jedoch im linken Menl an der untersten Stelle eingefugt.

Die Standardordner ,research* (Menupunkt ,,Forschung®), ,,teaching*“ (Menupunkt ,Lehre®),
~team* (Menupunkt ,,Mitarbeiter oder Team*), ,,publications* (Menupunkt ,,Publikationen*) und
»contact” (Menupunkt ,,Kontakt*) belegen fur ihnre Menuposition die Buchstaben ,,d-h*. Der
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Buchstabe ,,a" ist fur den Ordner ,,news" reserviert, der auf den deutschsprachigen Seiten fur
den MenuUpunkt ,,Aktuelles” vorgesehen ist.

Die Buchstaben ,,b*“ und ,,c* stehen zur Verfigung um zwischen ,,Aktuelles* und dem Block der
Standardmenipunkte noch zwei weitere Menilinks unterzubringen. Die Verwendung von
Buchstaben hat gegeniiber Zahlen den Vorteil, dass sich z.B. zwischen der Men(lposition ,,a*“ und
b bei Bedarf jederzeit weitere Seiten einfligen lassen indem als Menuposition die Werte ,,aa”,
»ab®“ und ,,ac” verwendet werden, die alle vor ,,b* eingereiht werden. Mit Zahlenwerten ware
dies nicht moéglich, da sich z.B. zwischen ,,1* und ,,2“ keine weiteren Werte einfigen lassen, so
dass die gesamte Nummerierung aller Seite geandert werden musste.

 https://www.cms.uni-bayreuth.de - Felder bearbeiten - Infopark CMS Fi... D@@

Felder bearbeiten

o [defUni_BayreuthvF akultasteni3_Rechts_und__widschaftswis senschafibwl_Yilicooperations

Feldgruppe: Felder

Felder

Titel: |Kuuperatinnen|

Hauptinhalt: Bearbeiten

ity ab: [pa 07 2007 17 78 &

Gulig bis: | ]

Datelendung: [l v

In Lehrstuhiment aufnehrmen: * |]a v

Meniposition |\

Anzeigelayout: * | einspaltig v

Text flr Infobox: Bearheiten

Uberschrift Infoboz |

Z Ok Abbrechen
Fertig www.Cms.uni-bayreuth.de

Abbildung 36 Die Eigenschaften kdnnen gleich beim Anlegen des neuen Ordners bearbeitet werden.

Begriffsklarung

Dateiname: Jedes Dokument und jeder Ordner im CMS braucht einen
eindeutigen Namen, der keine Umlaute, Leer- und
Sonderzeichen enthalten darf.
Aus Grunden der einheitichen Handhabung bitten wir
darum, dass dieser Name in Kleinbuchstaben und ohne
Leerzeichen vergeben wird. AuBerdem sollten Sie darauf
achten, dass der Ordnername eine englische
Bezeichnung tragt. Dies ist sinnvoll, um gegebenenfalls
einen mehrsprachigen Lehrstuhlauftritt realisieren zu
kdénnen.

Hinweis: Verwenden Sie Abkirzungen (z.B. ag fur
Arbeitsgemeinschaft). Damit werden die URLs nicht ganz
so lang - Sie sollten aber trotzdem anhand der Namen
Ihre Struktur gut erkennen kénnen. Der verwendete
Ordner bzw. Dateiname wird spater Bestandteil der URL
(Webadresse) nach dem Muster:
www.lehrstuhlname.uni-bayreuth.de/de/ordnername/
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Uber den Punkt ,,Hauptinhalt - Bearbeiten* kann der HTML-Editor aufgerufen werden, um einen
Text fur den Hauptanzeigebereich der neuen Seite einzugeben oder Bilder dort einzufigen.
Dasselbe gilt fur den Punkt ,,Text fur Infobox — Bearbeiten*.

Hauptinhalt bearbeiten

Der Hauptinhalt ist der Bereich, welcher bei allen Dokumenten vorhanden ist und immer die
Maoglichkeit bietet, weitere Informationen anzugeben. Standardmalig gibt es zwei
Mdoglichkeiten den Hauptinhalt zu bearbeiten: Den ,,Internen Editor* und den HTML Editor
TinyMCE. Zur Bedienung beider Editoren finden Sie in den Unterlagen ein eigenes Kapitel
(,,Umgang mit Formatierungen und Editoren* S. 50).

@ TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firerox W o o

| @ | https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor_318a v 32 | - |

TinyMCE -

|1 o /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/1_Mathematik_Physik_.../Fachgruppe_Informatik/Angewandte_Informatik_I\/de

-— 1 —
- — B —
-— -

(il
il
v
[l

B 7 U s I E

Formate ~ Uberschrit1 ~ = % HEi~

= i
~
W

Welcome at the Chair for Databases and Information
Systems

m

The Chair for Databases and Information Systems is focusing on research in the area of databases and process-based
information systems. These two domains also constitute the main pillars in our course syllabus.

Both in research and in teaching we put two aspects of information systems into the center: the reconstruction of logical
foundations of information systems and the translation of theoretical and conceptual research results into practical IT
solutions.

m

[If you are interested in our poster, download it here.]

DATA MANAGEMENT

mudeling rmplementing ditibass o | process.
Dastd inbormares system:

distribution

ntent

relational

Dats masagement

h1

Bearbeiten mit ...

ﬂ Speichern Ok Abbrechen

Abbildung 37 Der HTML Editor TinyMCE

Praxistipp: Uber den integrierten HTML-Editor lassen sich Texte und Bilder und Links leicht und
ohne HTML- oder Programmierkenntnisse einbinden. Beim Kopieren von Texten aus einer bereits
bestehenden Webseite kann es allerdings zu Problemen kommen, weil dabei nicht nur der
sichtbare Text, sondern auch die HTML-Befehle fiir die Formatierung mit ibernommen werden.
Das kann manchmal zu ungewollten Darstellungen und Fehlern fihren.

Um dies zu vermeiden, sollte man einen aus Word oder einer bestehenden Webseite kopierten
Text so bearbeiten, dass alle Formatierungen in dem Dokument zun&chst entfernt werden. Dies
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ist z.B maglich, indem Sie einen kopierten Text zun&chst in einen einfachen Texteditor kopieren
z.B: den Texteditor im Windows Startmen unter ,,Alle Programme* -, Zubehor” — , Editor®. Die
Formatierungen gehen so verloren, wenn Sie den Text jetzt erneut aus dem Editor kopieren.

Inhalte einpflegen

Nachdem wir die Menustruktur festgelegt haben, kbnnen wir anfangen, die eigentlichen Inhalte
in das System einzupflegen.

Wir beginnen mit den Aktuell-Meldungen und gehen dann nacheinander auf weitere
Seitentypen ein. Die Anleitungen sind so gestaltet, dass man sie Schritt fur Schritt durchgehen
kann und alle erforderlichen Schritte dargestellt sind. Einzelne Schritte, die sich wiederholen,
werden im Verlauf der Anleitung nur noch stichpunktartig aufgefuhrt.

News-Meldung erstellen

Shngewandte_ndormatic V/de/new_ * |[E)_Fachgnappe Informatik/Angewandt.. | +
€ a uni-bayreuth de.
& Meinvesucht @ Erse Scheitee B Willkommen bei Ifep... ] Vorgeschiagene Sites
[ Datei  Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesersichen Extras  Hilfe ' '
Neues Dokument. .. ¥ ir i w o ? ﬁ
M Fysie_und_informati | Fachgruppe_informmak | Angesanche_Indoimmatk Ty | 96 | news.
Neue Ressource.,. t o WAL SR SRR s Ak
DL » DCademC_paner_programs “ - - A
Neues Layout. . @ » SR04 eplinct B Eigers n
p » comact 20410 Papes_aka
Mitarbeiter anlegen. .. ) o R0 Paper skceptiet Datellilc
Publikation anlegen... e T e b Status: * Fresge
Lehevaranstaliung anlegen. . )+ SEUARRO_ 20 Paper_saepinet Status skt st 04 07 2007 1218
i i ) Gt
tml’!ﬂl::::cﬂ:‘b:lm. ten... @ + Semnaen C 114578
orschung Hauptr
opiaren... 2+ SERH-Prshungsismns b mptrran
News anlegen Fehiet in der Version hene
e it Pl Wiedervoriage:
Datel importieren. .. v Tap der ddoinvaslia
Archiv importieren, . B o tomporaer 00 —
" @ Tosman Klaumensci D6iE-| N>
POF-Datei erstellen.... & e gl ;
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Abbildung 38 Neuen Ordner unterhalb von News anlegen

Um eine neue ,,News"“-Meldung zu erstellen, missen Sie einen neuen Ordner im Verzeichnis

»hews* lhres Lehrstuhls anlegen.

Hierfar wird im CMS zun&chst der Ordner ,,news* mit der Maus ausgewahlit und dann im NPS-
Menul der Punkt ,,Datei — Neuer Ordner* aufgerufen.

In dem sich dann 6ffnenden Fenster missen Sie den Namen eingeben unter dem die neue
Meldung im NPS-Baum unterhalb des ,,news*- Ordners erscheinen soll.

© https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Neue Datei des T... [ |E][X]

Meue Datei des Typs Ordner anlegen

o fdedUni_BayreuthiF akultaetens2_Biologie_Chemie_un. issenschaftenigeowissenschaftends_varlag

Mame |ecnnnmy_news

Vorlage
O Ordner fir News
(@ Mews Ohjekt

2| o |

Fertig

Abbrechen |

wwi cms.Uni-bayreuth.de & @

Abbildung 39 Vergabe des Ordner-Namens

In unserem Beispiel soll eine neue Meldung
unter dem Namen ,,economy_news*
angelegt werden. Bei der Vergabe des
Ordnernamens sollte darauf geachtet
werden, dass dieser aus Kleinbuchstaben
besteht. AuBerdem wére die Wahl einer
englischen Bezeichnung sinnvoll, falls diese
Meldung spater auch im englischen Baum des
Lehrstuhlauftritts angelegt werden soll.

Bei der Auswahl der Vorlage stellt man fest,

dass nur zwei Typen zur Verfugung stehen. In
einem Ordner fur aktuelle Meldungen (news)

sind keine anderen Ordnertypen zulassig, als entweder ein weiterer Newsordner zur
Untergliederung des Newsbereiches oder eben ein neues ,,News Objekt* wie in unserem Beispiel
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ausgewahlt. Nach Klicken auf den ,,Ok"-Button erscheint der nachste Dialog, in dem weitere
Felder auszufillen sind. Das erste Feld ist der

3 https:/www.cms.uni-bayreuth.de - Felder bearbeiten - Infopark CMS F... r._fﬁlﬁl

Feldesbebeitn Titel. Dieser sollte moglichst kurz gewéahlt
£ © MOAIR|_BayroutnF akutaotenss_Bidlogio_CRemio_un . goawissonachaninls_varlageiieiowsiot anamy_nows1 Werden, da der T|te| fur dle Anzelge |m ||nken
Fevipnipe: Felge Mentbereich verwendet wird. Uber den

Felder

Button ,,Bearbeiten* gelangt man in den
HTML-Editor, mit dem man den Inhalt der
Meldung eingeben und formatieren kann.
Das Feld ,,Glltig ab* wird automatisch mit
dem Datum und der Uhrzeit ausgefullt zu der
die neue Meldung erstellt wird. Es ist auch
moglich, hier ein Datum anzugeben, das in
der Zukunft liegt. Die Meldung wiirde dann
automatisch erst an diesem Tag auf der
Website erscheinen.

Tited. Matechafs News

Hauptinhait Boarboiten

Galtig ab 19.03.2008 10:43 |
Gttig bis.

Dateiendung * Himl -

nannels

Argeigetayout winspaltig v
In daz Mend auinghmen: | [ w

Langtaal information Gber die Wit der Wirtschad finden Sie hier aus arster Hat

Das Feld ,,Gliltig bis“ kann dagegen leer

2 o . mueten [ pleiben. Wird hier ein Datum eingegeben

. w2 22 1 wird die neue Meldung automatisch von der
Homepage entfernt. Der Punkt ,,Dateiendung* ist auf ,,html* voreingestellt und muss in der Regel
nicht verandert werden. Auch das Anzeigelayout sollte auf ,,einspaltig” belassen werden.

Uber den Auswahlschalter ,,In das Menii aufnehmen® kann man festlegen, ob die Meldung
spater automatisch als Untermenipunkt von ,,Aktuelles* aufgefuhrt werden soll oder nicht. Als
Bezeichnung fur diesen neuen MenuUpunkt wirde dann der Titel, also in unserem Beispiel
»Wirtschafts News* verwendet. Der Langtitel dagegen wird auf der Seite ,,Aktuelles* fur die
Auflistung aller eingetragenen Meldungen mit dem Datum der Erstellung verwendet. Diese Liste
wird vom System generiert und ist automatisch auf die jeweiligen Meldungen verlinkt.

Nach Abschluss aller Eingaben wird dies mit dem ,,Ok*“-Button bestatigt. Dadurch wird der
Dialog geschlossen und die neue Meldung im Baum angelegt. Diese muss jetzt noch Gber den
Menupunkt ,,Workflow - Freigeben* bzw. ,,Workflow — Bearbeitung abschliefen* zur
Vero6ffentlichung auf der Lehrstuhlseite freigegeben werden. Eventuell empfiehlt es sich vorher
einen kurzen Blick in die Vorschau zu werfen (Klick auf das Kamerasymbol in der Menlleiste), ob
auch tatsachlich alle Angaben, wie gewiinscht, vorhanden sind.
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Abbildung 40 Freigabe Uber den Meniupunkt "Workflow - Bearbeitung abschlieRen"

Uber das rechte Feld mit den Ordnereigenschaften konnen alle Felder nachtraglich bearbeitet
oder der Hauptinhalt der Meldung korrigiert werden.
In der Vorschau fur den Menupunkt ,,Aktuelles” ist jetzt eine verlinkte Liste mit den Langtiteln aller
Meldungen, die im Ordner ,,news* als Unterordner angelegt wurden zu sehen.
< == 3 ==& Neben der Meldung ,,Wirtschafts
S .| News" aus unserem Beispiel sind hier

€ a uni-biyseuthde et P —— - @--° 4 & O = -

5 mesnbescr @ e e B Waorsen e boo.. K Vorpescgene s noch weitere Meldungen zu sehen,
| et o fmave | oot Moot ket | wuiversiat saveuth [

die schon zuvor angelegt wurden.
Alle Meldungen werden dabei als

DATENBANKEN UND

INFORMATIONSSYSTEME | |- il Untermentpunkte im linken
Reseach  Teaching Gngerman)  Tewm  Publiations  Proects Contact | Menubereich unterhalb des
B Angewandte Informatic IV / News.

Hauptpunktes ,,Aktuelles* angezeigt.
Der Hauptinhalt der einzelnen
Meldungen lasst sich jetzt aufrufen,
indem man auf den Link im mittleren
Anzeigebereich klickt oder den
entsprechenden Untermenipunkt
auswahit. Die Nachrichten werden flr
diese Anzeigeleiste aulRBerdem
automatisch nach dem Datum der
Freigabe der Meldung sortiert. In der
Regel ist dies das Datum, an dem die

12052014

12052014 Jous

Abbildung 41 Anzeige der Meldungen in der Ubersichtsseite "Aktuelles" Meldung erstellt Wurde_- Dieses wird
links neben den Langtiteln

angezeigt, wobei die aktuellste Meldung immer an oberster Stelle steht.
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Einen Link einfligen

Sombguuien - jobs - Anivige_ x4

[ P ——

Um einen Link (intern oder extern) in
eine Webseite einzufligen, steht im
Editor eine leicht zu bedienende
Funktion zur Verfigung.
Zunachst muss der Hauptinhalt der
Seite, auf der ein Link eingefugt
werden soll, im Editor gedffnet
werden. Dafiur wahlt man den
entsprechenden Ordner in der
Baumstruktur aus und klickt dann im
rechten Bereich der
»~Eigenschaften* auf den Bereich
neben dem Punkt ,,Hauptinhalt*.
Wir bleiben dabei in dem Beispiel
der eben neu erstellten
Kurzmitteilung ,,economy_ news*.
- | Diese befindet unterhalb des

' Ordners ,,news*.

Da die Meldung ,,economy_news" aus dem Beispiel noch keinen Hauptinhalt hat, ist im rechten

Bereich unter ,,Eigenschaften* neben
dem Punkt ,,Hauptinhalt* lediglich das
anklickbare Symbol <...... > zu sehen.
Wenn eine Webseite bereits Uber einen
entsprechenden Hauptinhalt verfugt, wird
an dieser Stelle der Beginn des Textes als
Link angezeigt.

Nach dem Klick auf das Symbol <...... >
offnet sich der HTML-Editor. Im
Anzeigefeld muss dann zun&chst ein Text
eingegeben werden. Im Beispieltext, der
in der nebenstehenden Abbildung zu
sehen ist, soll der Begriff ,,PC Hersteller
verlinkt werden. Dazu muss dieser
zun&chst mit der Maus markiert werden.
Um nun einen Link zu setzen klickt man
auf das entsprechende Icon in der
Symbolleiste.

=)

Abbildung 42 Mentiicion fir den Punkt "Link
einfligen/bearbeiten”

@ TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox

@ | npsy/www.cms uni-bayreuth.de/detauitN it 1 - =

TinyMCE

£ o idetuni_| 1] :_Physik_ :_Infarmatik_fVideds s WS

B 7 VU & L |E X3 B | =3 3
LY Formate -  Absatz -l= z M- W ©
Wirtschaftsnews
Lehestuhl fiir Angewandte Informatik kooperiert mie einem [[EIETTIE
p
Bearbesten mit ...
1 Spelchern (=3 Abbrechen

——— -

In dem nun folgenden Dialogfenster kann unter dem Punkt ,,Ziel* die Adresse des Links

3 https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Link bearbeiten ... Q@E|

eingetragen werden. Bei externen

Link hearbeiten Webseiten, die nicht zum Bereich des
Tel Gk Lehrstuhls gehdren, muss diese Adresse von
zel = Hand eingegeben werden. Dabei ist darauf
P zu achten, dass vor der eigentlichen WWw
Frame [Slandars 9] Adresse immer der Protokollvorspann http://
steht. Andernfalls 1&sst sich die Seite spater im
Browser nicht 6ffnen,
ﬂ Ok | Abbrechen | . .
also z.B. http://www.domainname.de.
Fertig i Cms. Uni-bayreuth.de &

Abbildung 43 Festlegen des Linkziels
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In das Feld ,,Titel“ sollte immer eine Beschreibung des Links eingegeben werden. Diese
Beschreibung ist spater nicht zu sehen, jedoch ist sie wichtig fur so genannte Screenreader, die
eine Website fur blinde oder sehbehinderte Menschen vorlesen. Der Linktitel ist also vor allem im

Hinblick auf die Barrierefreiheit des Internetauftrittes wichtig.

Der Bereich ,,Anker“ ist in den seltensten Fallen relevant. Hier kbnnte festgelegt werden, dass
innerhalb einer langeren Seite z.B. ein Bereich im unteren Teil beim Offnen der Seite direkt
angesprungen wird. Voraussetzung ist, dass die Zielseite einen entsprechenden Anker enthalt,
der dann hier angegeben werden kann.

Uber den Auswabhlschalter ,,Frame* schlieRlich kann das Verhalten des Browsers beim Anklicken
des Links festgelegt werden. Die Einstellung ,,Standard* 6ffnet die neue Seite dabei im selben
Browserfenster. Dies ist insbesondere bei Links innerhalb eines Lehrstuhlauftritts durchaus sinnvoll.
Fur externe Links, wie im Beispiel, empfiehlt es sich, die Auswahl ,,Neues Fenster* zu treffen. Die

Zielseite wird dann in einem eigenen Browserfenster gedffnet.

Interne Links setzen und Dokumente verlinken

Um nun einen Link auf eine Seite innerhalb des Lehrstuhlauftritts zu setzen, gehen Sie genauso vor
wie oben beschrieben. Also zunachst den Text, der als Link dienen soll, markieren. Als n&chstes
im Editor den Menipunkt ,Einfligen - Link einfligen* auswahlen oder das entsprechende Icon in
der Symbolleiste anklicken. Sie befinden sich dann wieder im Dialog zum Festlegen der
Linkeigenschaften (Abbildung 43). Ein internes Linkziel muss dabei aber nicht direkt eingegeben
werden, sondern kann im Ordnerbaum ausgewahlt werden. Klicken Sie dafur auf das

© https:/fwww.cms.uni-bayreuth.de - Datejauswahl - Bitte wihlen Si... E@@
B Datei
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Dateiinfo -

Status: « Freigegeben
akliv seit 07.11.2001
oo:on

Hauptinhalt ERUOE
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Wiedervorlage: <. ..

Allgemein
ROOTPUB

javascript:;

Ok | Abbrechen

Wiy .Cms.Lni-bayreuth.de &%

Abbildung 44 Dialogfester Dateiauswabhl - Hier kann eine internes Linkziel

ausgewahlt werden

Ordnersymbol neben dem

Eingabefeld ,,Ziel*. E’| Dadurch
offnet sich ein neues Fenster, in
dem Sie das Linkziel im Dateibaum
auswahlen kénnen. In dem nun
gedffneten Fenster ,,Dateiauswahl*
sehen Sie den gesamten
Dateibaum. Sie missen sich jetzt zu
dem gewilnschten cms internen
Linkziel durchklicken. Um dies zu
beschleunigen, kdnnen Sie auf
den Menlpunkt ,,Verlauf* klicken.
Dort finden Sie die letzten zehn

Ordner/Dateien, auf denen Sie
sich im NPS-Baum befunden

haben. In der Regel sollte dort auch |hr Lehrstuhlordner oder einer der Unterordner auftauchen,

so dass Sie schneller zu der gewinschten Zieldatei gelangen.
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© https:/fwww.cms.uni-bayreuth.de - Dateiauswahl - Bitte wihlen Sie ei... g@@
m Datei

Ansicht Verlauf Lesezeichen Hilfe
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a

2] o htaccess e &= Eigenschaften

=) o htusers
& ImpDBS-6507-00-Organisatorisches Dateiinfo A
Status:  Freigegaben
= e news
aktiv seit 04.07 2007
® CMS_NEWS 1711

Hauptinhalt: Mach einer Analyse der
Speicherhirse
DRAMexXchange tritt im
dritten Quartal di

Fehlerin der Verskeine v

) O BCONOMY_News
« Hallo_welt
o java_news 3

Ok ‘ Abbrechen

Fertig wwew Cms.Lni-bayreuth.de &

Abbildung 45 Auswahl des Linkziels im Dateibaum

Ein Lesezeichen anlegen

Wahlen Sie dann den Ordner aus,
dessen Hauptinhalt die entsprechende
Seite enthalt, die Sie als Linkziel angeben
wollen. Im Beispiel wurde der Ordner
»economy_news" unterhalb des ,,news"-
Ordners als Linkziel gewahlt. Um diese
Auswahl zu bestatigen, muss man nun
auf ,,Ok" klicken. Danach befindet man
sich wieder im Dialog mit den
Linkeigenschaften. Als Linkziel sollte jetzt

der Pfad zu dem entsprechenden
Ordner eingetragen sein.

Da die Funktion des Verweisens auf andere Dateien haufiger benotigt wird, empfiehlt es sich, fur
die wichtigsten Ordner des eigenen Lehrstuhls ,,de“, ,,en”, ,images“ und ,,download” ein
Lesezeichen anzulegen. Dies erfolgt in der NPS-Oberflache tiber den MenlUpunkt ,Lesezeichen -
Lesezeichen hinzufigen®. Um ein Lesezeichen anzulegen, muissen Sie zunachst an die
gewdilnschte Stelle im NPS-Baum navigieren, also z.B. den ,,images“-Ordner Ihres Lehrstuhls. Dann
wahlen Sie den Menulpunkt ,Lesezeichen - Lesezeichen hinzufigen®. Der Eintrag ,,images*
erscheint jetzt in lhren Lesezeichen und Sie haben die Moglichkeit bei Bedarf, z.B. um ein Bild
einzufiigen oder zu verlinken, sofort zum Bilderordner ,,images* in lhrem Lehrstuhlbereich zu
springen. Lesezeichen sind vergleichbar mit den Favoriten im Browser Internet Explorer, mit
denen man die Adressen von Webseiten abspeichern und diese schnell wieder aufrufen kann.

Einen Link andern

@ TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Moxilla Firefox

Markieren Sie den Link,

! @ | https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor_31led
TinyMCE

/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/1_Mathematik_Physik_..

']

B.Z V. S T |E

1]
Il
i
i
A
il
3
Il

atik/Angewandte_Informatik_IV/de/news/economy-news

dessen Ziel oder
.|| Eigenschaften Sie
verandern wollen, mit
| der Maus.
Es reicht auch, wenn Sie
den Link mit der Maus
nur anklicken
Sobald der Link
ausgewahlt wurde
= wird das
Linksymbol aktiv
Die kbnnen das
Linksymbol jetzt anklicken
und gelangen dannin
den Dialog zum
Festlegen der
Linkeigenschaften (siehe
Abbildung 43). Sie
kdnnen hier die Bereiche
fur den Linktitel, das
Linkziel oder das
Verhalten des Browsers

il

& @  Formate ~ Absatz - = = H- B ©
‘ Andern eines Linkziels
p»a
Bearbeiten mit .
ﬂ Speichern ‘ Ok | Abbrechen |

-| (z.B. Offnen der Seite in

uber das Auswahlmenti ,,Frame* neu definieren.

einem neuen Fenster)
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Einen Link lI6schen

’i TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox — = was| Gehen Sie vor wie unter
(e R : c | dem Punkt ,Einen Link
Nttps: v.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor_31ed Al .. @ . ..
andern“. Wenn Sie tuber
TinyMCE i

das Linksymbol in die
Linkeigenschaften
gelangt sind missen Sie
dort einfach nur das
Linkziel lbschen und den
Dialog mit ,,OK*
schlielen. Danach ist
die Verlinkung des
Textes verschwunden.
Naturlich kénnen sie
auch einfach den
gesamten verlinkten
Text im Editor I6schen.
Sollten Sie den Text
(ohne Verlinkung)
allerdings weiterhin
bendtigen missten Sie
den Text neu
| einzugeben. Sollten Sie
die Verlinkung gerade
erst neu angelegt

_|| haben, dann kénnen
- Sie diesen letzten
Arbeitsschritt &hnlich wie in Word tGiber den Menlpunkt ,,Bearbeiten — Riickgangig* wieder
entfernen.

| © /de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten/1_Mathematik_Physik_. .. atik/Angewandte_Informatik_|V/de/news/economy-news

B 7 YU s I | = =
4 ¢ Formate v Absatz | = = H- H

‘ AAdErh eines Linkziels

Dieser Link soll geandert werden!

I
a= i=

i
[l

A
v

1

Bearbeiten mit ...

E Speichern | Ok ‘ Abbrechen |

Abbildung 46 Einen gerade gesetzten Link entfernen
Ein Bild importieren

Das Einfigen von Bildern
funktioniert recht ahnlich wie
das Setzen eines Links. Der
Benutzer gibt dabei ein Bild

© _..IAngewandte_informatik_IV/images - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox
Datzi  Bearbeiten  Ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

<‘: - - @ ﬁ [} https: /fwww.cms.uni-bayreuth.de/default NPS /b _2bS/th* idey 53|+ | = |[Cl+ %

| Customize Links || Free Hotmail [ Windows Media [ ] Windows [ Institut flr Afrika-Studi..
B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Werauf Lesezeichen Extras Hilfe

javascript:ow (! fdefaultMNPS /b _2hSAh* /defni_Bayreuth/Fakultaeten/1_Mathematik_Physik_und_Informatik/...

www.cms.uni-bayreuth.de &%

Abbildung 47 Bilder werden tber den Dialog ,,Datei importieren* in den Ordner

~images* geladen.

e FEEEE L ] | a_ls Z|_eld_ate| an (in _der Regel
I Neuss Bild... j—‘hya\kﬁunfizlmfurma?\kIAngewamme?\nmrmahkﬁlvI|mages e”’] B||d |m Format Jpg Oder
T y— gif). Beyor ein B|Iq in eine
Mitarbeiter anlegen... Dateiinfo 2 Webselte eIHQEngt Wel’den
puviation alegen status  Freigegeben kann, muss dieses jedoch
ansta g anlegen... aktiv seit 11.05.2007 16:13 .. .
Hauinral o zunachst in das CMS
Archiv importieren... Fehlerin derVersiolkeing .
format Wiederorage: hochgeladen werden. Dafir
PDF Datei erstellen.. - wechselt man zun&chst in
Name:* mages den fir Bilder vorgesehenen
Suchen... Titel: Images .
Von Fiona abmeld Pfad: Jde/Uni_BayreuthiF akultactent Lehrstuhlordner "|mages“_
@ abmelden Dateiendung: html . . . .. .
® 55 Worlage: * “orlage fir Bilderordner Dann WII’CI |m FIOﬂa-MenU dle
:jf::!';jg roer Funktion ,,Datei — Datei
i« foster e imagss importieren* aufgerufen.
- = 0ln Hauptinhz: > . .. .
= Gilltig ab; 11.06.2007 16:13 Fiona erkennt Selbststandlg,
[&5) @ forschung_homepage_verkleinert Gllg bl ... »
(&5 o Logo_Lehrstuhl_fuer_Angewsn Datelendt himl WelCheS Format Und We|Che
. S e GroRe die hochgeladene

Datei hat, so dass man sich
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darum zun&chst nicht zu kimmern braucht. Idealerweise sollte das Bild beim Hochladen bereits
die GrolRe haben, mit der es spater in der fertigen Website angezeigt werden soll. Jedoch
kénnen Bilder Uber den Menupunkt ,,Bearbeiten - Bild bearbeiten* auch noch nachtraglich
verkleinert werden.

Nach dem Klick auf ,,Datei importieren* 6ffnet sich eine Dialogbox, Uiber die man angeben
kann, wo auf der lokalen Festplatte das Bild liegt, welches man importieren will. Klickt man auf
den Button ,,Durchsuchen...” 6ffnet sich ein weiteres Fenster, iber das man den Ordner und das
Bild auf dem eigenen PC auswahlen kann. Meist befinden sich die Bilder im Ordner ,,Eigene
Dateien* bzw. ,,Eigene Bilder* und dort moglicherweise in einem Unterordner, den man selbst

angelegt hat.

3 https:/www.cms.uni-bayreuth.de - Datei importieren - Infopark CMS... r.._|rﬁ|ﬁl

Datel impar tior en Suchenin: | (2} Einene Bilder v O mr
3 = faeiin_BaymeuthF akutaston] _Mathematik_Fhysik_und_infarmatikangswandts_infomnati_Mimages 1 e 5
Hochzuladends Cratel Drachmachen Zuletzt R :‘
verwendste D :
& Eind ndus Dated innarhalk dis Dransrs “Images” srsugen
ie AKDUgIE Version der Dalei"Images” wird erset rT
Desktop B\NLVII Kristallographie Uniseiten
—
2| Importieren Abbrechen J -n ]
Eigene Dateien i g
Furti www.Cris uni-bayreuthude @ =
Abbildung 48 Auswahldialog zum Importieren eines Bildes 313 L]
Abeitsplatz Beispie bilder campus-herbst3_...  error_message.png
v
q Dateiname: ‘Albe\tsspe\chel.\pg V‘ [ Offrnen I
Netzwerkumgeb | Datsityp |l Dateien v [ Abbrechen |

Abbildung 49 Klick auf "Durchsuchen.. " 6ffnet
das Auswahlfenster, Uber das ein
entsprechendes Bild ausgewéahlt werden kann.

Datei uploaden I Wurde ein entsprechendes Bild
' | ausgewahit, muss man auf ,,Offnen*

Eu:henm' | Sld — e klicken, um diese Auswahl zu -
e £ Studenten. jpg bestatigen. Danach befindet man sich
A wieder im Dialog ,,Datei importieren*.
_ Jetzt ist der Pfad zu dem Bild auf der
! lokalen Festplatte in dem Feld neben
DR dem Button ,,Durchsuchen...”

eingetragen. Die Auswahl ,,Eine neue

Datei innerhalb des Ordners images

erzeugen“ ist dabei standardmalig

'al getroffen. Den zweiten Punkt ,,Die
aktuelle Version der Datei images wird

Eigene D ateien

Arbeitzplatz

ersetzt“ wirde man nur bendétigen,
Dateigame: |arbeisspeicherip ~v|  [Comen ]| wenn man bereits ein Bild oder eine
MNetzwerkumgeb  Dateityp: |Alle [Diateien v| [ Abbrechen ] andere Date| |mp0rt|ert ha.t und d|ese

Abbildung 50 Die Bilddatei "Arbeitsspeicher.jpg" wurde zum Import durch eine_ andere Version
ausgewahlt Uberschreiben méchte.

© https://www.cms.uni-bayreuth.de - Datei importieren - Infopark CMS... E\@@ Nun kann das Bild importiert werden,

poretpotien indem man auf den Button
(51 e rdefUni_BayreuthiF akultaeten/1 _Mathematik_Physik_und_Infarmatik/Angewandie_informatik_lviimages . « .
" " : ! LImportieren* klickt.

Hochzuladende Datei: |C:\Dokumente und Einst [ Durchsuchen.

(%) Eine neue Datei innerhalb des Ordners "images” erzeugen

) Die akiuelle Yersion der Datei "images” wird ersetzt

Z Importieren | Abbrechen |

Fertig i, CMS.UNi-bayreuth.de &

Abbildung 51 Nachdem das Bild ausgewahlt wurde kann es jetzt durch

Klicken auf den Button "Importieren” in das NPS-System geladen
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© hitps://www.cms.uni-bayreuth.de - Dateiimport festlegen - Infop... [= |[E]X] LRI gR=]Ilo [SIgr=1i| =TIs[SI@V/e](FTe [}

Dateiimpart festlegen beruhen, muss unter Umstanden im
Bitte wihlen Sie die Vorlage, mit der die Datel angelegt werden soll. folgenden Dlalog nOCh

Vortane angegeben werden, auf welcher
{=] Bild for CMS System . . . .

© Stendare-Bilg Vorlage die importierte Bilddatei

beruhen soll. Hierfir stehen die
Punkte ,,Bild fur CMS System* und
»otandard-Bild“ zur Auswabhl.
Diesen Punkt kann man auf ,,Bild
fur CMS System* stehen lassen und
Abbildung 52 Die Vorlage "Bild fir CMS System" kann durch den Klick auf mit ,,Ok* best'atigen_ Diese

"OK" ibernommen werden. Auswahl ist nicht notwendig, sofern
das Bild direkt in den dafir vorgesehenen Bilderordner ,,images* importiert wird.

Damit es spater auf der Website auch angezeigt wird, muss es jedoch noch zur Veroffentlichung
freigegeben werden. Dies kann Uber den Menipunkt ,,Workflow - Freigeben* erledigt werden
oder am Ende des Bearbeitungsvorganges tber ,,Workflow — Bearbeitung abschlieRen*, so dass
nicht nur die Seite oder das einzelne Bild, sondern alle bearbeiteten Elemente gemeinsam
freigegeben werden.

Abbrechen ‘

ﬂ Ok

Fertig Wi, Cg Lni-bayreuth.de &

© . IAngewandte_informatik_IV/images/Arbeitsspeicher, - Infopark CMS Fiona - Moz... |2 |[5]X] DIV sl 1 el ala1 1 de (=18 Freigabe

Datei gearhewmj'l Ansicht  Chronik  Lesezeichen Exfras  Hilfe |St nlcht nur fur B'Ider, Sondern

€ P -C O [0 mmeinmcrsuntbaroutistArsin o/t Gl B [Cl: “| fir alle Dateien und Ordner im

o CMs erforderlch, damit diese
o [ Ao, DEDDEE @00 PP tatséchlich im Internet

ROGTPUB/ de / LUni_Bayreuth f Fakulta 9 abschlicBen...

atik F Angewandte_infarmatik_IV fimages § Arbeitsspeicher VeI’OffenﬂICht Wel’den Solange
g et e A [ & Ewenschaten eine Datei oder ein Ordner
& o Fakutaten Dateino nicht Gber ,,Workflow —
EE—M:“":M Verwerfen... st ge‘!rbenung \ Fl‘elgeben" bZW. - Bearbeltung
@ Angew akdiv seit . c £ . .
& ob 03 072007 abschlieen* fur die Anzeige
.. Coten. Sl e, 400 x300Pi im Internet freigegeben ist,
B o cc y : TR erscheint diese nicht auf der
ot . lederorlane: < B . . .
o g Wiedervorlagen... Live-Seite. Im Redaktionssystem
Wiedervorlage einrichten... Allgemein B H H
jf Wisdervorlage lischen... - stbetspeicher ist die Seite bzw. der Ordner
ES *images -Pnftagrlj g:i‘:i;?;@?thﬂ:aku\taelenﬂ_ jedOCh sichtbar und kann
i her Dateisndun: i i i
PPy e p—— s s bearbeitet, verlinkt un.d auchin
[&5) » Logo_Lehrstuhl_fuer_Angewsan Bearbaiter Superuser del’ VOI’SChaU angezelgt
(& #5811 d S H
o et werden. Der Sinn einer
5  mastoremoae . Freigabe besteht darin, dass es
< >

so mdglich ist, Bilder und
Webinhalte im

Abbildung 53 Zur Veréffentlichung im Internet muss das Bild noch freigegeben  Redaktionssystem solange zu
werden. bearbeiten und zu verandern,
bis der Redakteur mit dem in der Vorschau angezeigten Ergebnis tatsachlich zufrieden ist. Erst
dann sollte er die entsprechende Seite oder das hochgeladene Bild freigeben, so dass es im
Internet sichtbar wird. Somit kbnnen Bearbeitungsfehler in Ruhe ausgebessert werden, ohne dass
dies die aktuelle Live-Seite beintrachtigen wirde.

Jjavascript:ow( fdefault/NPS fp/b_2bS/th* fdeUni_Bayreuth/Fakultasten/1_Mathematik_Physik_und_Informatik/...  wwsw.cms.uni-bayreuth.de &
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Ein Bild einfugen

Nachdem das Bild erfolgreich in den Ordner ,,images” importiert wurde, kann es auf einer
beliebigen Seite eingefigt werden. Dafur muss der Hauptinhalt der entsprechenden Seite im
HTML-Editor ge6ffnet werden. Im Beispiel ist dies eine Seite mit Links zu allen Fakultaten der
Universitat. Um diesen Text zu illustrieren, soll dort ein Bild eingefliigt werden. Dazu positioniert

man den Mauszeiger an der Stelle im Text, an der das Bild eingefligt werden soll. Dies kann auch
mitten im Text sein.

TinyMCE - Infe @ - —
-
# https;//www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor_1e78
TinyMCE
|7 o /de/Uni_Bayreuth/Startseite/fakultaeten
B I U & x'x, = = = Format - || Absatz = | schriftart ~ || Schriftgrae |~

0 |35 e o

Die Fakultiten

Die sechs Fakultdten der Universitdt Bayreuth bieten Forschung und Lehre auf hohem Niveau.

‘ Eakultat fur Mathematik, Physik und Informatik Satzungen der Fakultat I
Fakultat fur Biologie, Chemie und Geowissenschaften Satzungen der Fakultat I
M Rechts- und Wirtschaftswissenschaftliche Fakultat Satzungen der Fakultat III
Sprach- und Literaturwissenschaftliche Fakultat Satzungen der Fakultat IV
Kulturwissenschaftliche Fakultat Satzungen der Fakultat vV
Fakultat fir Ingenieurwissenschaften (ING Satzungen der Fakultat VI F
M
M
|
|
M
¥
Pfad: p 4
Bearbeiten mit
2| Speichern ‘ Ok Abbrechen
Jjavascript;

Um das Bild einzufiigen, steht das Symbol <+ in der Menduleiste zur Verfigung. Im nun

folgenden Dialog ,,Bildeigenschaften bearbeiten* muss der Pfad zu dem Bild im NPS-Baum

angegeben werden.

@ Bildeigenschaften DeaTbeten - INOPATC CNIS Fiona - NIOETA Tieion, TN | () e ol
=

m https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/ImageDialog_leeb F (4 =

Bildeigenschaften bearbeiten |

Alternativ - Angewandte Informatik an der Universitat
Ziel E
2| Ok | Abbrechen

Abbildung 54 Im Feld Alternativtext sollte eine passende Bildbeschreibung fiir Suchmaschinen und Screenreader
eingegeben werden.

AuRerdem sollte in der Zeile ,,Alternativ* eine kurze Beschreibung des Bildmotivs eingegeben
werden. Dieser Alternativtext dient vor allem dazu, dass Screenreader, die Webseiten fir Blinde
oder stark sehbehinderte Menschen vorlesen, auch den Inhalt von Bildern oder Grafiken
beschreiben kbnnen. Auch Suchmaschinen wie Google werten diese Bildbeschreibung aus.
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Um nun den Pfad zum Bild anzulegen, klickt man auf das Ordnersymbol E’L das sich neben dem
Feld ,,Ziel* befindet und gelangt dadurch in den Dialog ,,Dateiauswahl“. Der Vorgang ahnelt
dabei dem Setzen eines Links auf eine andere Datei.

- https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/ObjectSelec

TDateiauswahl = !IEE waH‘en !le ein !I’! aus. - Infopaal H! !lona = Kﬂozillaw

tion_leed '3‘, v

(B Datei EBearbeiten  Ansicht Verlauf Lesezeichen Hilfe Angemeldet als bt160665

ROOTPUB / de / Uni_Bayreuth / Startseite / layoutbilder_zentral /

Bilder-fuer-Hauptseiten /

£
m i i &1 Eigenschaften
| forschung geb-zuv_image004_250 Dateiinfo -
Status: . 4= |
Freigegeben 5
Status: aktiv seit =
| 25.01.2010
! 12:09
! . | | | Breite x HGhi720 x
| 4= | H 183 Pixel
i . . L Hauptinhalt: Bindrdaten
l informatik_gebaude medien_jb07_24 (64.976
1 Bytes)
] Wiedervorlace . . »

Ok

Abbrechen

Abbildung 55 Uber den Dialog "Dateiauswahl" kann man das
gewdunschte Bild auswé&hlen. Wurde ein Lesezeichen auf den
Order ,images” gelegt, gelangt man schnell zu dem dafur
vorgesehenen Bilderordner.

Bilder sollten sich in der Regel in dem daftr
vorgesehenen Ordner ,,images* unterhalb

des Lehrstuhlordners befinden. Die Bilder missen zuvor natirlich, wie im Kapitel ,,Ein Bild
importieren* (S. 35) beschrieben, in das NPS-System importiert worden sein.

Wurde das gewilinschte Bild gefunden und ausgewahlt, muss die Auswahl mit ,,Ok* bestatigt

werden.

Danach erscheint erneut die Dialogbox ,,Bildeigenschaften bearbeiten*, nur dass jetzt in dem

Eingabefeld neben ,,Ziel* der Pfad

zum Bild steht. Nach einem erneuten Klick auf ,,Ok* wird das Bild eingefiigt und ist auch im Editor

sichtbar.

Abbildung 56 Nach Auswahl des gewiinschten Bildes
erscheint in dem Feld neben dem Wort “Ziel" der Pfad zum
Bild. Nach dem erneuten Klick auf "Ok" wird das Bild
eingefugt.

ms.uni-bayreuth.de/delaul /NP5 pfimageDialog_leebiutle =QWins

Bildeigenschaften bearbeiten

Alternativ - A e I ik an der Unie

| Ziel IdefUni_Bayreuth/SH i bilder_: iider-fuer-Ha B3|

| 2| ok Abbrechen
e |
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| https://www.cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor 1e/8 $ -

TinyMCE

[ o /de/Uni_Bayreuth/Startseite/fakultaeten

B 7 U sl x, | EEEE = i= = Format * | Oberschrift 1 |~ || Schriftart * | schriftgroBe

0|3 85| 2 8| = _JIP HImL

Die Fakultiten|

Die sechs Fakultdten der Universitat Bayreuth bieten Forschung und Lehre auf hohem Niveau.

| gid="LINGalO_"><line fill="none" stroke="#(
| gid="LI 1_"><line fill="none" stroke="#(
g id=" 2_"><line fill="none" stroke="#(

.

. n
g 1d= "><line fill="none" stroke="#(
Fakultdt fiir Mathematik, Physik und Informatik Satzungen der Fakultdt I
Fakultdt fiir Biologie, Chemie und Geowissenschaften Satzungen der Fakultat II
| Rechts- und Wirtschaftswissenschaftiche Fakultat Satzungen der Fakultat 11T '
Sprach- und Literaturwissenschaftliche Fakultat Satzungen der Fakultat TV
Kulturwissenschaftliche Fakultst Satzungen der Fakultat v
Eakultat fiir Ingenieurwissenschaften (ING) Satzungen der Fakultat VI
Pfad: hl Yy
Bearbeiten mit ... !
ﬂ Speichern Ok Abbrechen |

Downloads einpflegen

Das Vorgehen um einen Link, z.B. zum Download einer PDF-Datei anzulegen, entspricht dem
Setzen eines Links auf einen Ordner (S. 32 f.) oder dem Einbinden eines Bildes (S. 38 f.). Als Linkziel
wird dabei nicht ein Bild oder ein Ordner sondern z.B. die betreffende PDF-Datei angegeben,
die sich etwa im Ordner ,,download* des Lehrstuhls befindet. Genau wie bei Links oder Bildern
muss die Pdf-Datei, die verlinkt werden soll, ausgewahlt werden.

Wird ein solcher Link spater im Browser angeklickt 6ffnet sich je nach Browsereinstellung
entweder die betreffende PDF-Datei im Browserfenster oder der Benutzer wird tiber den Dialog
,Datei speichern unter* aufgefordert, die betreffende Datei auf seinem PC zu speichern.

Ein Bild auf der Mitarbeiter-Seite einfligen

Auf S. 12 f. dieser Dokumentation wurde bereits erklart, wie Sie eine Mitarbeiterseite bearbeiten
oder Uber den Wizard einen neuen Mitarbeiter anlegen kdnnen. An dieser Stelle wird nun
gezeigt, wie Sie fur lhre Mitarbeiterseite noch ein Bild hinzufiigen. Dies weicht im Bereich der
Mitarbeiterseiten vom normalen Vorgang ein Bild einzufiigen (S. 38 f.) etwas ab, da die Bilder
Uber das Anzeige Template fur Mitarbeiterseiten automatisch in der rechten Spalte des Layouts
eingefugt werden, sofern ein Link auf ein entsprechendes Bild in den Eigenschaften eines
Mitarbeiters hinterlegt wurde.

Zunachst muss das gewuinschte Bild naturlich in das CMS importiert werden. Dieser Arbeitsschritt
wurde bereits detailliert im Kapitel ,,Ein Bild importieren* (S. 35 f.) erklart. Beim Import eines
Mitarbeiter Bildes ist darauf zu achten, dass dieses die Breite von 200px nicht Gberschreitet. Das
Bild soll spater in der rechten Spalte der Website angezeigt werden, fur die maximal diese Breite
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© .. .1/Is_vorlage/de/team/gschwender_oliver - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik  Lesezeichen Exfras  Hilfe

G-

LI Customize Links |_| Fres Hotmall || Windows Media _| Windows || Institut fir Afrika-Studi..

-@ {24 |0 hitps:/fwuswr.cms.ni-bayreuthde defaulyNPS,/p/b_Lida/tb* foe/n_Bay | | b [[Gl-

B patei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe

zur Verfugung steht. Das
Einbinden eines breiteren Bildes
= | hat zur Folge, dass dieses Uber
den rechten Rand hinausragen

EBX

Fg RikBiazx [EDBEINE= S5 20

5

wirde. Allerdings kénnen Bilder,

ROOTFUB [ de / Uni_Bayreuth i Fakultaeten / 1_Mathematik_Physik_und_Informatik { Fachgruppe_Informatik f Is_vorlage f de /team / gschwender_oliver
PS

auch wenn sie bereits in das

Mitarbeiter Vorname abgekirzt <. >
Akademischer Titel (rorgestellty <. >
Titel nachgestallt

Alle besrbeiten

[  2weispaltig
 Kristallographie
© 2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschafien
o 3_Rechts_und__Wittschaftswissenschaft
4_sprach_und_Litsraturwissenschatt

cms@uni-hayreuth.de |

« teaching o &= FEigenschaften
= o team
o 1_Jablonski_Stefan E-Mail-Adresse:
Sl » content Mitarbeiter Telefonnummer:  0921/55-5263
- . Faxnummer s
° Goetz_manue Raumbelegung: ok e Uni_Biayreuthic
nder_oliver Postadresse: P
[ @ menu Hormepage: RIS
j o tap
[ » einspaltig
sen
Namensangaben
» images
— Mitarbeiter Familienname: = Gschwendar
i » mastertamplate Geburtsname o
[ ® nawi_template Mitarbeiter Vorname: * Oliwer

WA, MMD

CMS importiert wurden, Gber
die Funktion ,,Bearbeiten - Bild
bearbeiten* nachtraglich auf
die gewinschte Gréie skaliert
werden.

Wir gehen im Folgenden davon
aus, dass bereits ein Bild
importiert und dieses nun auf
der Mitarbeiterseite integriert
werden soll.

5_Kulturwissenschaft
_FAN
2 o einspalti_global

Weitere
Lehrberachtigt

[ » mastertemplate

Alle bearbsiten

[ ® navi_template

R sih AR b/

Feld aterns_mitarbeiter_bild'
bearbeiten
Linkliste fur Mitarbeiterbiger <

Zunachst muss der Mitarbeiter
fur den das Bild eingebunden
< | werden soll im NPS-Baum

javascript:ow (! fdefaultyNPS/pivalues_1fde/th™ fdeni_Bayreuth/Fakultaeten/1_Mathematik_Physik_und_Infor matik/Fac...

whity C.LUNi-bayreuth.de &

ausgewahlt sein. Mitarbeiter

Abbildung 57 In den Eigenschaften (rechts) des ausgewahlten Mitarbeiters

befindet sich ganz unten der Eintrag "Weitere Informationen". Das

Mitarbeiterbild wird dort Giber den Punkt "Linkliste fur Mitarbeiterbilder"

eingetragen.

© https:/fwww.cms.uni-bayreuth.de - Linkliste fiir Mitarbeiterbilder be... EI@IS\
Linkliste fiir Mitarbeiterbilder bearbeiten

o ideflUni_BayreuthiFakultasteni1_Mathematik_Physik_...pe_| ;_vorlageideltear r_aliver

Titel ‘

Ziel ‘ @ Anker ‘

Frame | standard v

Hinzufilgen | Ubernehmen |
Diese Linkliste it leer,
Markierte 1dschen

E Ok | Abbrechen |

Fertig wwiw.Cms Un-bayreuth.de &

Mitarbeiterbild anzulegen, muss man in dem
Feld neben dem Punkt ,,Ziel*“ auf das

Ordnersymbol E’| klicken und in dem sich .
anschlieBend o6ffnenden Dialog (siehe
Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden

Frame [Standad

] @ idefini_DaweuthiT skoteelerd!_Mathematik_Physi

fdenini_BapeulhiT akullaetent| _Maematik_Physik_und_infornadki g Anker [

befinden sich im Ordner
,seam®.

In den Eigenschaften des

ausgewahlten Mitarbeiters, die
in der rechten Spalte angezeigt
werden, findet sich ganz unten der
Bereich ,,Weitere Informationen* mit
dem Eintrag ,,Linkliste fur
Mitarbeiterbilder. Um nun ein Bild dem
entsprechenden Mitarbeiter
zuzuordnen, muss man rechts neben
den Eintrag ,.Linkliste fur
Mitarbeiterbilder* auf das Symbol <....>
klicken. Daraufhin 6ffnet sich ein
Fenster ,Linkliste fur Mitarbeiter
bearbeiten,” Uber das man eine
entsprechende Verknipfung zum
Mitarbeiterbild anlegen kann.

Um die Verlinkung auf das

© https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Linkliste fiir Mitarbeiterbilder b... = |[BX]

Limklisste fun B0 et bl e beiten

pe_Infirmatikfis_vorlagefdefearnigsctmender_olier

werden.) das gewilinschte Bild aus dem —

Ordner ,,images* des Lehrstuhls auswahlen. P—

Der Vorgang ahnelt dem Setzen eines Links

(S. 331).

Abbildung 58 Das Linkziel muss durch einen Klick auf

AR o . y 2| ok | Ahnechen
Hinzufugen" der Linkliste hinzugefugt werden. - A
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) https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Dateiauswahl - Bitte wihlen Sie ... [= |[0]) Wurde das Bild ausgewah|t (Ab b||dung 60),

i o s e Pk s s v | muss dies mit ,,Ok® bestatigt werden. Daraufhin
' o £ ea——— kommt man wieder zurick in den Dialog
& psts = | ,Linkliste fir Mitarbeiterbilder bearbeiten*. Dort
e 2:‘;;” 3 ist jetzt neben dem Punkt ,,Ziel“ der
& - Lopooms g |18 entsprechende Pfad zu dem ausgewabhlten Bild
E— Hasgaenon ,"’ eingetragen. Um diesen Pfad in die Linkliste zu
e ot 7 Ubernehmen, muss man zuerst auf den Button
pefigtverdama il I by ., Hinzufiigen* unmittelbar darunter klicken. Sonst
SO M - - bleibt die Linkliste leer. Erst wenn der
d . ™ ausgewahlte Pfad in der Linkliste im unteren
e Aobiacher Anzeigefeld erscheint, kann man dies mit einem
Fartig www.cms.nibayreuth.de &

Klick auf ,,Ok* bestatigen und den Dialog
Abbildung 60 Auswahl des Bildes im Ordner "images" des  schlieRen.
Lehrstuhls

) https://www.cms.uni-bayreuth.de - Linkliste fiir Mitarbeiterbilder b... r__rﬁ|ﬁ|
Linkliste fils Mitarbeiterbilder beabeiten

2 = MedUni_BayreutiF akuRastens] _Fhysik_ .. p8_| ) Towender_cliver
Titel
Del 5 Anker
Frame | Standard -
[ O | rustissernesre = EZ Arker [ Fenme

(=] Taeninl_Bayweuth ... _olverindex ntm|

Maarkigrte Wschen

hd ok | Abbrechen |

Furtig www.Crrs.un-bayrouth.de @

Abbildung 59 Vor dem Klick auf ,,Ok“ muss das ausgewé&hite
Ziel Uber den Button "Hinzufigen" in die Linkliste
aufgenommen werden. Erst dann kann der Dialog mit "Ok"
geschlossen werden.
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Bildgrofie anpassen

3 https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Bildgribe verin. .. : pas C.MS F|oqa VO!’] Infopark bietet elnen
Bildgr6Be verindern integrierten Bildeditor, der es erlaubt Bilder,
Wahlen Sie eine Aktion aus und bestétigen Sie mit Weiter' d|e bereits importiert Wurden aUCh
O 100px ey . ..
nachtraglich noch zu bearbeiten. Dabei ist

O 200px
8px hauptsachlich die Funktion Bilder zu skalieren,
@ Brengf2ll |px also in der Gr6lie zu verandern, von Interesse.

Um ein Bild zu bearbeiten, muss dieses im
Ordner ,,images* des Lehrstuhls ausgewahlt
werden und dann die Funktion ,,.Bearbeiten -
Bild bearbeiten* im Menl aufgerufen
werden. Im Folgenden soll vor allem die

Abbildung 61 Die Breite soll in im Beispiel auf 200px
verringert werden. Die Lange des Bildes wird dabei im
richtigen Seitenverhaltnis mit angepasst.

© https:/iwww.cms.uni-bayreuth.de - Bild bea... [ |[5]X]
Bild bearbeiten
Z Zuriick Weiter Abbrechen | Wias michten Sie tun?
& skalieren
Fertig vy, Cms.uni-bayreuth.de & O Drshenispiegeln
O Fittern

3 https:/fwww.cms.uni-bayreuth.de - Yorschau - Infopark CMS Fiona - Mo... r__|r5|§|

Vorsclan

Crginsaltvid Neies Bl

Z Weiter | Abbrechen |

Fertig it Cms Lin-bayreuth.de &%

Abbildung 63 Zur Veranderung der BildgroRe steht die
2l s | = ] = | wwecen || FUNKtion ,Skalieren® zur Auswahl.

Furti

www s unthayreuth.do S

Funktion ,,Skalieren* erklart werden, um die

Abbildung 62 In der Vorschau sieht man zunachst wie das Bild Grole eines Bildes zu verandern. Bilder, z.B.
verandert wird. Erst nach dem Klick auf ,,Ok*“ wird die Anderung  f{ir Mitarbeiter, die im rechten

Ubernommen. Bis zu diesem Zeitpunkt ist es durch den Klick auf . : :
»Abbrechen* noch jederzeit moglich, den Dialog ohne AnzelgeberelCh angezelgt Werden’

Anderung wieder zu schlieRen. sollten die Breite von 200px (px = pixel, 1
Pixel ist ein Bildpunkt) nicht Uberschreiten, da

diese sonst Giber den rechten Rand hinausragen. Um nun ein gréeres Bild auf diese Breite
anzupassen, muss man das Bild im NPS-Baum anwéahlen und dann iGiber das Ment die Funktion
.Bearbeiten - Bild bearbeiten* aufrufen. In dem nun geé6ffneten Fenster sieht man das Bild in
Originalgrofie und hat die Punkte ,,Skalieren®, ,,Drehen/spiegeln* und ,Filtern* zur Auswahl. Das
Verandern der GroRe funktioniert Uber den Punkt ,,Skalieren* “. Diesen wahlt man aus und klickt
anschlielend auf den Button ,,Weiter*. Im folgenden Dialogfenster kann angegeben werden, in
welchem Verhaltnis das Bild skaliert werden soll. Es steht dabei die Moglichkeit zur Auswahl eine
prozentuale Angabe zu machen oder die Malie in px (also Pixel) einzugeben. Da wir 200px als
feste ZielgrolRe haben geben wir in diesem Fall 200px als feste Breite und klicken anschlieend
erneut auf den Button ,,Weiter*. Zu diesem Zeitpunkt wurde noch keine Anderung an dem Bild
vorgenommen und es ist nach wie vor moglich den Vorgang ohne Anderung abzubrechen. In
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der nun folgenden Vorschau sieht man, wie sich die gewé&hlte Breite auf das Bild auswirkt. Beim
Klick auf ,,Abbrechen* wird der Dialog beendet, ohne dass die Anderungen iibernommen
werden. Mit dem Button ,,Zurtick* kann man noch einmal in die Auswahimaske zur Eingabe der
Werte fiir die Skalierung gelangen. Soll die Anderung tatséachlich ilbernommen werden, dann
muss man auf ,,OK* klicken.

Praxistipp: Bilder sollten idealerweise bereits in der richtigen Grofe und Qualitat in das CMS-
System importiert werden. Beim nachtraglichen Skalieren von Bildern ist vor allem zu beachten,
dass eine Verkleinerung in der Regel problemlos mdéglich ist. Jedoch kénnen kleine oder
verkleinerte Bilder nicht ohne Qualitatsverlust beliebig vergroRert werden. Eine VergroRerung
fuhrt in der Regel zu einer zunehmend ,,pixeligen* Darstellung. Das heilit, die einzelnen
Bildpunkte werden nicht mehr weich sondern als kleine Quadrate dargestellt, was das Bild
zunehmend unansehnlich macht. Daher sollte man vor der Bearbeitung eines Bildes immer eine
Kopie zuriicklegen, auf die man notfalls zurtickgreifen kann. Wenn man nach dem Import eines
Bildes dieses sofort tber ,,Workflow — Freigeben* zur Vertffentlichung zulasst, dann ist im NPS-
System automatisch diese erste veroffentlichte Version als Backup angelegt, zu der man tber
den Menlpunkt ,,Extras — Versionen anzeigen* auch jederzeit wieder als Arbeitsversion
zurickkehren kann.

Die Seiten im Internet veroffentlichen

Wenn Sie Ihre Webseiten im Redaktionssystem soweit fertig gestellt haben, dass Sie diese zur
Vero6ffentlichung im Internet freigeben wollen, dann kdnnen Sie dies iiber den Menupunkt
»Workflow — freigeben* tun. Dabei wird jeweils nur die aktuell im NPS-Baum ausgewabhlte Datei
bzw. der aktuell ausgewahlite Ordner freigegeben. Nach der Freigabe dauert es ca. 15-20
Minuten bis die Seite oder Datei tatsachlich im Internet auf dem Live-Server abgerufen werden
kann. Diese Zeitverzogerung erklart sich daraus, dass nur alle 15 Minuten aktualisierte oder
geanderte Seiten vom Redaktionssystem auf den Live-Server Ubertragen werden. Je nachdem
wie viele Seiten von verschiedenen Redakteuren bei so einem Durchlauf gleichzeitig geandert
wurden kann dieser Vorgang dann 15 Minuten oder auch etwas langer dauern.

Damit Inhalte korrekt angezeigt werden miussen auch Bilder oder PDF-Dokumente, die auf Ihren
Seiten eingebunden sind freigegeben werden, da diese sonst zwar in der Vorschau sichtbar sind,
aber auf dem Live-Server nicht zur Verfiigung stehen. Fur die korrekte Darstellung ist auRerdem
die Freigabe der Stylesheet Dateien, die das Layout der Homepage beinhalten notwendig.
Diese beiden Dateien (einspaltig und zweispaltig) befinden sich im Unterverzeichnis ,,css*
innerhalb lhres Lehrstuhlordners.

Bearbeitung abschlieRen

Um nicht jede Datei und jedes Verzeichnis einzeln freigeben zu mussen, gibt es im Menupunkt
»Workflow* die Funktion ,,Bearbeitung abschlielen*, die jedoch nur solche Dateien und Ordner
erfasst, die auch tatsachlich von lhnen bearbeitet wurden. In der Regel empfiehlt es sich die
Bearbeitung lhrer Webseite immer Gber den Menlpunkt ,,Workflow — Bearbeitung abschlielen*
zu beenden, da so sicher gestellt werden kann, dass nicht etwa Bilder, verlinkte PDF Dokumente
oder einzelne ge&anderte Seiten vergessen werden und so die Anderungen nicht auf der Live
Seite erscheinen.

Seiten aus dem Internet l6schen

Wenn Sie feststellen, dass eine Seite die Sie freigegeben und dadurch auf dem Live-Server
veroffentlicht haben inhaltlich fehlerhaft ist und deshalb mdglichst rasch aus dem Internet
geldscht werden soll, dann kénnen Sie dies uber den Menupunkt ,,Workflow — zuriickziehen* tun.
Eine bereits veroffentlichte Seite, aber auch ein Bild oder eine andere Datei wie ein PDF werden
dadurch vom Live-Server geldscht, so dass sie nicht mehr im Internet geodffnet werden kénnen.
Auch dieser Vorgang greift erst nach einer gewissen Zeitverzégerung von 15-20 Minuten bis das
Live-System diese Anderung iilbbernommen hat.
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Im Redaktionssystem bleibt die Seite bzw. das Dokument jedoch weiter erhalten und kann dann
in Ruhe bearbeitet und sobald der Fehler behoben ist erneut veroffentlicht werden.

Unter welcher Webadresse sind veroffentlichte Seiten erreichbar?

Wenn die Seiten freigegeben sind, werden sie derzeit veroffentlicht unter:

http://www.neu.uni-bayreuth.de/de/Uni_Bayreuth/Fakultaeten
/IHRE_FAKULTAET/IHRE_ FACHGRUPPE/IHR LEHRSTUHLNAME/de/index.html

Dieser Link muss naturlich an Ihre Adresse angepasst werden also den

Text IHRE_FAKULTAET z.B. ersetzen durch

1 _Mathematik_Physik_und_Informatik fur die Fakultat 1 etc. Der Pfad

lautet im Prinzip genauso wie der Pfad zu Ihrem Lehrstuhl im Redaktionssystem, nur dass vorne
www.neu.uni-bayreuth.de steht.

Wenn die Seiten endglltig freigegeben werden, dann ware es sinnvoll hierfir eine Subdomain
einzurichten z.B: www.lehrstuhl.uni-bayreuth.de

Diese wiirde dann den langen Pfad abkurzen. Fir die Einrichtung einer solchen Subdomain ist
der Serveradministrator im Rechenzentrum der Universitat Herr Dr. Bernhard Winkler zustandig,
den sie diesbeziuglich dann am besten per E-Mail (bernhard.winkler@uni-bayreuth.de)
kontaktieren.

Mehrsprachigkeit realisieren

Das CMS bietet die Moglichkeit, den Web-Auftritt in mehreren Sprachen bereitzustellen. Fir jede
Sprache existiert ein eigener Sprachbaum innerhalb des Lehrstuhlordners. Standardmagig steht
der Bereich fur Deutsche Seiten unter ,,de*“ und der Bereich fur Englische Seiten unter ,,en* zur
Verfugung. Innerhalb des Systems ist ein Skript installiert, das prift ob Ordner mit identischen
Namen innerhalb des anderen Sprachbaums vorhanden sind. Ist dies der Fall wird automatisch
die Sprachumschaltung ,,englisch* bzw. ,,deutsch* angezeigt. Damit z.B. die
Sprachumschaltung fur die Seite ,,Kontakt* funktioniert muss sowohl unterhalb des Ordners ,,de“,
als auch unterhalb des Ordners ,,en* ein Ordner mit dem Namen ,,contact” liegen, der im
Hauptinhalt den Text fur die jeweilige Sprachversion beinhaltet. Um die Sprachumschaltung far
neue Ordner und Menlpunkte, die vom Benutzer selbst angelegt wurden zu aktivieren ist es also
erforderlich einen Ordner mit identischem Namen im anderen Sprachbaum anzulegen. ( z.B.
Anlage eines Ordners ,test unterhalb von ,,de* und ,,en*). Dies gilt auch fur Untermenuordner
der zweiten oder dritten Ebene, die sich naturlich an derselben Stelle wie im anderen
Sprachbaum befinden miussen.

Sprachumschaltung deaktivieren

Der schnellste und einfachste Weg, um die automatische Sprachumschaltung zu deaktivieren ist
es den Namen des Ordners des zweiten Sprachbaumes einfach umzubenennen. Um z.B. die
Umschaltung auf Englisch global abzuschalten kénnte man den Namen des Ordners ,,en*
einfach in ,,enl1* &ndern. Da das fur die Sprachumschaltung verantwortliche Skript die
englischen Seiten in einem Ordner ,,en* sucht findet es jetzt keine identischen Ordnernamen
mehr, so dass die Sprachumschaltung auch nicht mehr eingeblendet wird.

Der Vorteil dieser Vorgehensweise ist, dass sich dies auch schnell wieder rickgédngig machen
lasst, falls zu einem spéateren Zeitpunkt doch eine Sprachauswahl erwiinscht ist. Hierfir musste
lediglich der umbenannte Ordner ,,enl” in ,,en*“ ge&ndert werden.
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Weitere Sprachen aktivieren

Fur den Bereich der Romanistik wurde bereits die Moglichkeit implementiert die Seiten von
Deutsch auf Franzosisch umzuschalten. Das Prinzip ist dabei dasselbe wie bei der
Sprachumschaltung auf Englisch, nur dass der Zielordner dabei ,,fr* heillt. Die Implementierung
einer weiteren Sprache kann jedoch nur durch den CMS Administrator vorgenommen werden.
Falls Sie also weitere Sprachversionen fir lhre Internetseiten bendtigen sollten Sie dies dem
Systembetreuer per E-Mail (cms@uni-bayreuth.de) mitteilen.

Bilder fur das Web bereitstellen

Um Bilder in den Web-Auftritt zu integrieren, mussen diese vorher bearbeitet und ins System
geladen werden.

In den folgenden Abschnitten werden die einzelnen Schritte beschrieben und die
Anforderungen an eine Bild-Datei genau spezifiziert.

Sollten Sie mit der Erstellung von Bild-Dateien Schwierigkeiten haben oder eine Bearbeitung gar
nicht vornehmen kénnen, wird lhnen |hr CMS-Betreuer sicherlich weiterhelfen.

Bilder vorbereiten

Bilder, die im Web-Auftritt genutzt werden, brauchen gewisse Eigenschaften, um richtig und
sauber im Internet zu erscheinen. Die Anforderungen erfahren Sie im folgenden Abschnitt.

Die Bilder, die in das CMS-System geladen werden, mussen bereits in der richtigen GroRe und
Auflésung vorliegen, denn sie werden genau so wiedergegeben wie sie im System hinterlegt
sind. Das heifit, man sollte sich vorher Giberlegen, wo und in welcher Grélie ein Bild angezeigt
werden soll und das Bild eventuell bereits mit einem Grafikprogramm bearbeitet haben.

Grundlegende Eigenschaften eines Bildes

» Das Bild sollte im Format .jpg oder .gif vorliegen.

» Die Aufldsung soll 72 dpi (dots per inch) betragen.

» Die Abmessungen des Bildes werden in der Regel in Pixeln angegeben (so auch
nachfolgend).
Die Ausmale solliten den normalen Anzeigebereich (ca. 500 x 680 Pixel) nicht
Ubersteigen.
Gehen Sie mit der GroRe vorsichtig um. Einerseits sprengen hochauflésende Bilder oft die
Monitorgrolie, andererseits ist die Ladedauer bei grolformatigen Bildern sehr lang.

Loschen von Objekten

3 Hinweis - NPS - Mozilla Firefox

Hinweis

Wenn Inhalte nicht mehr relevant sind und nicht
aktualisiert werden, sollten sie wieder geldscht
werden. In einigen Fallen ist das Loschen kein
Problem. Sie markieren die Datei und wahlen in der
Menduleiste L6schen oder gehen tber den
Menupunkt ,,Bearbeiten — Loschen*

Falls Sie ein nicht-leeres Verzeichnis [6schen 2| s
mochten beziehungsweise einen Inhalt, auf den
innerhalb des CMS verwiesen wird oder wenn bei

Folgende Dateien konnten nicht geldscht werden:

/jura/prof/meier/bilder/aklasse

[080008] Eine Datei, die ein Linkziel ist, kann nicht geléscht werden.

Fertig

Abbildung 64 Verlinkte Dateien kdnnen nicht geldscht werden.
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einem Verzeichnis der ,,Loschen-Befehl*“ nicht vorhanden ist, Uberprifen Sie bitte, ob der Ordner
noch Dokumente enthalt. In diesen Fallen missen alle Dateien vorher entfernen werden. Es ist
leider nicht maglich, einen Ordner samt Inhalt mit einem ,,Klick zu I6schen.

Wenn der Befehl Loschen zwar verfigbar ist, aber Sie oben stehende Fehlermeldung (Abbildung
64) erhalten, ist die Datei bzw. der Ordner, welchen Sie I6schen wollen, noch von einem
anderen Dokument aus verlinkt und kann deshalb nicht geléscht werden. An dieser Stelle haben
Sie folgende Mdglichkeiten:

> Sie ziehen den betreffenden Inhalt nur zurtick und I6schen diesen nicht.
Dies hat zur Folge, dass das Dokument im Web nicht mehr angezeigt wird und
gleichzeitig der Verweis auf das Dokument zwar vorhanden, aber nicht aktiv ist.

» Sie Uberprifen, von welcher Datei oder von welchem Ordner aus der Link auf Ihr
Dokument gesetzt ist und veranlassen die Loschung des Verweises.
Dazu gehen Sie wie folgt vor:
o Offnen Sie den Meniipunkt ,,Ansicht — Details*.
o0 Lassen Sie sich in der Detailansicht den Reiter ,,Referenzen* anzeigen.

© _..Igeowissenschaften/ls_vorlage/de - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox
Datei  Bearbeiten  ansicht  Chronik  Lesezeichen  Extras  Hilfe

{\: - - @ :;: B https: /A, cms. uni-bayreuth.de/defaultNPS b _gadb/db® fdefUni_Bayre | v | [ v

E Customize Links | | .../Fakultaeten/6_FaN/... || Free Hotmail || Windows Media E Windows || Institut flir Afrilka-Studi... By RSS Feeds »

B Datei  Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe

aRB i @ixBnux HEDIE® SR 2P

ROOTPUB de f Uni_Bayreuth / Fakultaeten / 2_Biologie_Cherie_und_Geowissenschaften [ geowissenschatten / Is_vorlage [ de
S

Details Referenzen | Sortieruny Quelitext Adrministration

Links im Hauptinhatt ~

Lehrstuhlinhaber

EORa

Mit dem Lehrstuhlverbundene Bereiche

FRRENY

Linkliste Beteiligung an zentralen Einrichtungen

EORa

Links auf diese Datei

[F) /deini_BayreuthiF akultaeten2_Biologie_Chemis_und_Geowissenschaftenigeowissenschaften/ls_vorlage/deicontactmenu 2|
[50 /deiUni_BayreuthF akultaeteni2_Bialogie_Chemie_und_Geowissenschatenigeowissenschatenls_varlage/deicontent #|

[F) /deiUni_BayreuthF akultaetenz_Biologie_Chemis_und_Geowissenschaftenigeowissenschafien/ls_vorlage/deicontent 2|

{1 JdedUni_BayreuthiF akultaeten/2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaftenigeowissenschaftenl _vnr\agefdelmenuﬂ
[ fdedUni_BayreuthiF akultaeteniz_Biologie_Chemie_und_Geowissenschatenfyeowissenschattenils_vaorlage/deinews/menu 7|

{1 /dedUni_BayreuthiF akultaetens2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaftenigeowissenschaftenils_vorlage/deine sfmmentﬂ
{51 /deiUni_BayreuthF akultaeteni2_Bialogie_Chemie_und_Geowissenschateniyeowissenschatenls_vorage/deinews/content ~|
[ /deini_BayreuthF akultaetenz_Biologie_Chemis_und_Geowissenschaftenigeowissenschafien/ls_vorlage/deiprojectsimeny 2|
[51 /deiUni_BayreuthF akultaeteni2_Bialogie_Chemmie_und_Geowissenschateniyeowissenschaftens_vorlage/deipublicationsimenu 2|
[F) /deini_BayreuthF akultaeteniz_Biologie_Chemis_und_Geowissenschafienigeowissenschafien/ls_vorlage/deipublicationsicontant 2|

{1 JdedUni_BayreuthiF akultaeten/2_Biologie_Chemie_und_Geowissenschaftenigeowissenschaftenl _vnr\agefdeipuhlmatinnsftnmemﬂ
[T fdeiUni_BayreuthiF akultaetens2_Biologie_Chernie_und_Geowissenschatenfyeowissenschaftenils_vorlage/deiresearchirneny 7|

A JdefUni BavreuthiFakultaeters2 Biolooie Chemie und Geowissenschaflen/ueowissenschaftervls vorlane/defteachinaicontent 2|

Fertig www,Cms.uni-bayreuth.de & @

Abbildung 65 Uber den Meniipunkt "Ansicht - Details" kann im Karteireiter "Referenzen” nachvollzogen werden, von wo
aus Links auf eine Datei oder einen Ordner gesetzt wurden.

o Sie sehen hier alle ,,Links im Hauptinhalt* (Links, die von diesem Objekt ausgehen)
und alle ,,Links auf diese Datei*.

0 Sie kdbnnen mit dem Link-Button auf der rechten Seite direkt zu der jeweiligen Ziel-
bzw. Ausgangsdatei springen und dort in den Eigenschaften den Bearbeiter
herausfinden, um dann eine Veranderung des Dokuments zu veranlassen.
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Fehlersuche und archivierte Versionen
Fehler in der Version

Die Arbeitsversion eines Dokuments kann nicht eingereicht oder freigegeben werden, wenn sie
unvollstandig ist. Ob eine Version vollstandig ist, kann in den Eigenschaften Uberprift werden.

Der Grund fur die Unvollstandigkeit wird rot angezeigt. Haufige Ursache fur eine fehlerhafte oder
unvolistandige Version sind Fehler in Links oder ein Pflichtfeld (z.B. Name eines Mitarbeiters), das
nicht ausgefullt wurde.

Ungultige Links
Ein Link ist ungultig, wenn er beispielsweise auf eine nicht vorhandene Datei verweist oder der
Pfad Zeichen enthalt, die in URLs nicht vorkommen durfen (Sonderzeichen, Umlaute etc.).

Leere Pflichtfelder

3, fmaor/lahrelss 2008 strafracht - HPS - Nozilla Firefox I3l Felder kbnnen von der
Datwi gewbwten  goecht  gebe  woemschen  Egties e Q . ) i X
B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Administration als obligatorisch
Lesezeichen Extras Hilfe gekennzeichnet werden. Solche
BB @ G Qi %XBLg IUBED Gas 2@ Felder sind in der Detailansicht und
ROOTPUB / jura / prof / meier / lehre / ss20086 / strafrecht im Bearbeitungsdialog m|t einem
aﬁme[i;:re & Eigenschaften s | Sternchen gekennzeichnet. Ist der
& - 552006 Dateiinfo 3 Wert des Feldes leer, so gilt die
Hauptiohat: Version als unvolistandig und kann
R . Fehler in der \Version: Notwendiges Feld ist leer: Titel H :
"_ _ ;:::;:::;r Motwendiges Feld ist leer: Person(en) nICht frelgegeben und
s (HTML) A i i
= :T{I’eﬂungen Notwenldiges Feld ist leer: Semester vgroﬁentllcht werden. Tragen .Sle n
@ o bilder Zuordnung einem solchen Fall den Wert bitte
Notwendiges Feld ist leer: . . .
Studiengang/-fach nach. In den Eigenschaften wird ein
leeres Pflichtfeld als Fehler in der
Allgemei . .
gemein Version rot angezeigt.
MName: * strafrecht
Titel: * [
Pfad: lura/profimeier/lehrefss2006/strafrecht
Dateiendung: htrl L.
Vorlage: * Lehrveranstaltung Arch|V|erte Contents
Status: In Bearbeitung «
Bearbeiter: Superuser =
Der Content Management Server
Abbildung 66 Fehler in der Version des Hauptinhaltes werden rot hat sine Ver5|0n|?run95funkt|0n- Er
angezeigt. Diese Fehler miissen zuerst behoben werden, bevor die Seite  archiviert alle freigegebenen
freigegeben werden kann. Dateien. Jede erneute Freigabe

erzeugt eine weitere archivierte Version der betreffenden Datei.

Die Liste der archivierten Versionen kdnnen Sie tUiber ,,Extras — Versionen* anzeigen erreichen. Auf
diese Weise lassen sich auch alte Versionen einer Webseite wiederherstellen. Wird etwa
festgestellt, dass sich in der aktuellen Version einer Seite ein Fehler vorliegt, so kann man auf eine
altere archivierte Version zurtickgreifen und diese zur Arbeitsversion machen. Nach den noch
erforderlichen Anpassungen dieser alten Version kann man diese dann Uber ,,Workflow -
Freigeben* veroffentlichen und so eine altere Version wiederherstellen. Jede Veroffentlichung
durch die Freigabe einer Seite oder einer Datei erzeugt automatisch eine archivierte Version und
ist somit jederzeit wiederherstellbar.
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) ROOTPUBuralprofimelarimitarbeitar. - NPS - Mezilla Firefex [=1E3)
e ——— L]

B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf
Lesezeichen | Extras Hilfe

208 Datei kommentieren... ?P
ROOTRUB fjura lprel b otokoll anzeigen |

& - meier Versionen anzeigen... 2
@ = lehre

i - download Layoutdateien priifen...

i « forschung
3 - anleitungen
3 = bilder Systemeinstellungen

Benutzerverwaltung

Miniaturansichten generieren... le Mitarbeiterinnen und
\ehrstuhls in alpha ...

Dateistatistik anzeigen...

Externe Links priifen... nitarbeiter
Persénliche Einstellungen » tichnis
Oberflache d

ISt 21 tk*-*, 1EHA - 062 bla=247,"_blank!,'xs’)

Abbildung 67 Uber den Menupunkt "Extras" gelangen Sie zu den Versionen einer Datei oder eines Ordners.

Friher freigegebene Inhalte lassen sich als Arbeitsversionen wiederherstellen. Wenn alle Links
noch intakt sind und die Arbeitsversion auch sonst vollstandig ist, lasst sie sich gleich wieder
freigeben.

©) Versionen - NPS - Mozilla Firefox
Versionen

51 » furafprofimeier/mitarbeiter

Sie konnen eine archiviente Version auswahlen, um diese zu lhrer Arbeitsversion zu machen.

| Status Letzte Anderung = ‘ersionstitel

= Freigegeben 01.08.2005 18:18 Mitarbeiter

= Archiviert 01.08.2005 18:17 Mitarbeiter
ﬂ SchlieBen

Fertig

Abbildung 68 Anhand des Datums und der Uhrzeit kénnen Sie erkennen
von wann eine archivierte Version stammt, die Sie zur Bearbeitung laden méchten.

Falls Sie keine archivierte Version anklicken kdnnen, verwerfen Sie lhren aktuellen Inhalt mittels
,.Workflow -Verwerfen“. Danach kénnen Sie eine archivierte Version als Arbeitsversion
Ubernehmen. Haben Sie eine falsche Version wiederhergestellt, so verwerfen Sie diese einfach
und holen sich die gewlnschte Version.

Praxistipp: Archivversionen kdnnten Sie dafir verwenden, um Inhalte, die sich turnusmagig
andern (z.B. immer im Sommer- und Wintersemester) schneller zu erstellen. Hierfir machen Sie
z.B. eine Version des letzten Sommersemesters aus dem Archiv zur Arbeitsversion. Sie kbnnen
dann den Inhalt entsprechend aktualisieren und fiir das neue Sommersemester veroffentlichen.
Beim Wechsel zum Wintersemester greifen Sie dann erneut auf die letzte archivierte Version des
Ordners zuruck, die nach einer entsprechenden Aktualisierung wieder freigegeben wird.
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Derzeit werden bis zu zehn Versionen einer Datei archiviert, so dass in der Regel eine genliigende
Anzahl von Versionen eines Inhaltes zur Verfiigung stehen, auf die im Bedarfsfall zurickgegriffen
werden kann, etwa weil Inhalte versehentlich geldscht oder tberschrieben wurden.

Dadurch ist es auch unnétig, Backups in Form von Kopien einzelner Ordner im System anzulegen.
Dies kbnnte im Gegenteil neben einer zunehmenden Unubersichtlichkeit auch zu
unerwinschten Nebeneffekten fuhren, z.B. in der Art dass alte Inhalte versehentlich auf der Live-
Seite veroffentlicht werden.

Umgang mit Formatierungen und Editoren

Vorausschicken moéchten wir hier, dass bei beiden Editoren die Mdglichkeiten kaum beschrankt
sind, Seiten individuell zu gestalten. Wir bitten aber darum - im Sinne einer einheitlichen
Darstellung — gewisse grundlegende Dinge einzuhalten. Dies soll Sie nicht in lhrer Freiheit
einschranken, sondern ein Anhaltspunkt sein, der einer ansprechenden Webgestaltung dient
und damit dem Besucher ein groRtmogliches MaR an Ubersichtlichkeit bietet.

Bei allen Ordnern innerhalb Ihres Lehrstuhls haben Sie die Mdglichkeit, den Hauptinhalt zu fillen.
Hier sind Sie vollig frei in der Gestaltung des Inhalts. Wir empfehlen, einige Regeln zu beachten,
um das Corporate Design zu unterstiitzen.

a) Stylesheet: In jede Web-Seite wird automatisch in ein Stylesheet eingebunden. Hierfur
stehen zwei Dateien fur einspaltiges und zweispaltiges Layout zur Verfugung, die sich in
dem Ordner ,,css* innerhalb lhres Lehrstuhlordners befinden. M6chten Sie individuelle
Erganzungen vornehmen, so erweitern Sie bitte die bereits vorhandenen Stylesheets. Des
Weiteren besteht die Moglichkeit, CSS-Anweisungen, die nur einmalig bendtigt werden,
im HTML-Editor in der Quelltextansicht direkt einzutragen. Dies sollte jedoch nur in
Ausnahmefallen geschehen, da Anderungen dann jedes Mal ein direktes Editieren des
Quelltextes erforderlich machen.

b) Uberschriften: Die Uberschriften werden in der Regel in der Bereichsfarbe abgebildet. Wir
empfehlen bis maximal vier Hierarchien (<h1> bis <h4>). Wichtig ist, dass Sie Uberschriften
auch immer als solche markieren (engl. Heading, oder Abk. h1) und nicht tber die
FontgroBe und —farbe arbeiten. Das Aussehen dieser Schriften wird in den CSS Dateien
festgelegt. Standardmalig ist eine Schriftfarbe und Gréle fur die Formatierungen hl und
h2 definiert. Weitere Definitionen mussten in den beiden CSS-Dateien ,,einspaltig* und
»Zweispaltig” innerhalb des Ordners ,,css* in lhrem Lehrstuhlbereich ergéanzt werden.

c) Tabellen: Die Web-Seite selbst ist im Sinne der Barrierefreiheit ohne verschachtelte
Tabellen aufgebaut. Auf Tabellen zu Layoutzwecken wurde dabei vollstandig verzichtet
und das Layout durchgangig tiber CSS-Formatierungen realisiert. Nutzen Sie daher
Tabellen nur dort, wo es sinnvoll ist. Bitte achten Sie auf einen korrekten Quellcode, da
sonst das Layout der ganzen Seite verrutschen kann.

d) Gliederungen: Vermeiden Sie lange Textwisten und nutzen Sie Absatze (<P>) und

Aufzahlungen (<UL>+<LI> bzw. <OL>+<LI>) um Informationen Ubersichtlich zu gestalten.
Zur Hervorhebung von Text eignet sich besonders der Fettdruck (<B>).

Grundlegende Vorschlage zur Gestaltung

Hinweis: In Klammern werden immer die zugehdrigen HTML-Tags angegeben. Die Realisierung
Ubernimmt der Browser, das Stylesheet definiert die genaue Darstellung (z.B. Grolie und Farbe
der Uberschrift).

Als Gliederungsmoglichkeiten empfehlen wir
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Grafiken
Links

VVVYVYY

Vorsichtig sollten Sie umgehen mit

» Textfarbe und -groRe
» Tabellen (diese missen unbedingt sauber programmiert sein)

» Sonstigen Detail-Formatierungen

Die Tags und ihre Funktion:

Anfangs-TAG

<a href="““>

<p>

<strong>

<u>

<i>

<br />

<nobr>

<ul>

<ol>

End-TAG

</a>

</p>

</strong>

</u>

</i>

</nobr>

</ul>

</ol>

Funktion

a steht fur Links:

Paragraph:

strong steht fir fett:

u steht fur underline

— unterstrichen:

i steht fur italic:
—kursiv

br steht fur break:

nobr steht fur no
Break

unordered list

ordered list

Zwei Uberschriftenebenen: Uberschrift 1 (<h1>), Uberschrift 2 (<h2>)
Hervorhebungen wie: fett (<b> oder <strong>) oder kursiv (<i> oder <em>)
Listen mit Nummerierung (<ol>+<li>) oder nur mit Aufzahlungszeichen (<ul>+<li>)

Der Text zwischen beiden TAGS
wird als Link dargestellt

In den Anflhrungszeichen steht
der Pfad zu dem Objekt, auf das
verlinkt ist.

Der Text wird mit etwas Abstand
gesetzt.

Der Text zwischen den beiden
TAGS wird fett gesetzt.

Der Text zwischen den beiden
TAGS

wird unterstrichen. Dieser Befehl
sollte jedoch nach Mdéglichkeit
vermieden werden, da die Gefahr
besteht, dass der Benutzer den so
unterstrichenen Text flr einen Link
halt.

Der Text zwischen beiden TAGS
wird kursiv gesetzt.

bewirkt einen Zeilenumbruch (es
kdnnen mehrere <br />
hintereinander verwendet
werden).

Der Text zwischen diesen TAGS
wird nicht umgebrochen.

Eine Liste, deren einzelne Eintrage
mit dem Tag <li> und </Ii>
gekennzeichnet werden.

Eine Aufzahlungsliste, deren
einzelne Eintrage mit dem Tag <li>
und </li> gekennzeichnet werden.
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Der HTML-Editor TinyMCE

Der Editor TinyMCE ist Javascript basiert und wird im Browserfenster geladen.
Die Menduleiste ahnelt bekannten Programmen, wie z.B. Word oder OpenOffice. Das Einfigen
von Inhalten aus diesen Programmen ist moglich.

@ TinyMCE - Infopark CMS Fiona - Mozilla Firefox = 0 e = & e (]|
& ntpsy/ cms.uni-bayreuth.de/default/NPS/p/Editor_3233 @v W -
TinyMCE -

|;j o /de/Uni_Bayreuth/Startseite/fakultaeten I

B, 7 U S T | =

[l
[l
3
i
T
i
Il

-— e

=
~
19

Formate + Uberschrit1 » | = = [~

' Die Fakultiten|

Die sechs Fakultaten der Universitat Bayreuth bieten Forschung und Lehre auf hohem Niveau.

7id="LINGalO_"><line fill="none" stroke="#(
1_"><line fill="none" stroke="#(
2_"><line fill="none" stroke="#(
_"><line fill="none" stroke="#(

Fakultat flr Mathematik, Physik und Informatik Satzungen der Fakultat I

1l

Fakultat far Biclogie. Chemie und Geowissenschaften Satzungen der Fakultat 1T

Rechts- und Wirtschaftswissenschaftliche Fakultat Satzungen der Fakultat IIT

Sprach- und Literaturwissenschaftliche Fakultdt

Satzungen der Fakultat TV

Kulturwissenschaftliche Fakultat Satzungen der Fakultat V

Fakultdt fir Ingenieurwissenschaften (ING) Satzungen der Fakultat VI

| | hi

Bearbeiten mit ..

3] Speichern Ok Abbrechen

Abbildung 69 Die Oberflache des HTML-Editors TinyMCE
ahnelt der von bekannten Textverarbeitungsprogrammen

Die wichtigsten MenUpunkte werden hier kurz erklart:

Bl oSl Lo

Formate + Uberschrift1 + = = @HE~

([
1]
[
i
i
]

A
=l

<>

Abbildung 70 Die Menlileiste des integrierten HTML-Editors enthalt zahlreiche Funktionen, die Gber die Symbolleiste
aufgerufen werden kdnnen.
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B 7 O

Formatierungen: fett, kursiv und unterstrichen
==
ST Aufzahlungen: mit Aufzéhlungszeichen und nummeriert
2

Bild einfugen: Bei dieser Funktion kdnnen Sie ein bereits im System
vorhandenes Bild aussuchen und in den Body einfiigen
Vorsicht wenn der vorhandene HTML-Code fehlerhaft ist. Das Abspeichern aus dem HTML-Editor
kann dazu fuhren, dass der Inhalt verloren geht.
= Link einfiigen: Dieses Symbol wird erst aktiv, sobal ein Text markiert
wird. Wenn bereits ein Link gesestz ist, kann dieser auch nachtraglich bearbeitet und verandert
werden.

Der Interne Editor

Dabei handelt es sich um einen ganz einfachen Text-Editor in dem man komplettes HTML
programmieren kann.

Bitte beachten Sie, dass der Quellcode exakt sein muss. Es missen alle entsprechenden Tags
wieder geschlossen werden, ansonsten kann es zu Darstellungsproblemen auf der Webseite
kommen.

ok Abbsachan

Abbildung 71 Einige Bereich wie z.B. die template fur die Anzeige konnen nur mit dem internen Editor geoffnet werden.
Dieser stellt nur eine einfache Moglichkeit zur Texteingabe zur Verfligung.

Templates bearbeiten (Nur Administratoren)

Zahlreiche Layouts (im Folgenden als Template bezeichnet) bilden die Grundlage des
Webauftritts, unter anderem das Startlayout (auch Hauptlayout genannt, es hat den Namen
mastertemplate). Die folgenden Zeilen beinhalten die ersten Zeilen des Codes den das
Standard-Mastertemplate auf Lehrsuhlebene hat (Die rote Zeilennummerierung ist nicht
Bestandteil des Codes):

<npsobj insertvalue="template" name="einspaltig"” />

1
2
3 <body>

4 <div id="rahmen">

5 <div class="spacer"'><p>&nbsp;</p></div>
6 <div id="top"> <div id="lehrstuhllogo'>
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Innerhalb einer Template-Datei sind zum einen ganz normale HTML-Anweisungen (Zeile 3-6), zum
anderen normaler Text und so genannte NPSOBJ-Anweisungen (Zeile 1) erlaubt, die von der
Template-Engine bei der Generierung der zu verdffentlichenden Webseiten ausgewertet
werden.

Die NPSOBJ-Syntax bietet viele Moglichkeiten, Inhalte in die zu erzeugende Webseite
aufzunehmen. Der in Zeile 1 aufgefiihrte Befehl etwa fligt an dieser Stelle ein weiteres Template
ein, das ebenfalls NPSOBJ-Anweisungen und HTML-Code enthalt.

Die grundlegende Funktionsweise eines Templates soll im Folgenden anhand der NPSOBJ-
condition-Anweisung verdeutlicht werden. Diese erlaubt es, Inhalte nur dann einzufiigen, wenn
eine Bedingung erfullt ist z.B:

1 <npsobj condition="isNotEqual' namel="btcms_publikation_ISBN" value2="">
2 ISBN/ISSN/ISMV Nummer: <npsobj hame="btcms_publikation_ISBN" insertvalue="var" /><br>
3 </npsobj>

Der obige Code enthalt einen Anweisungsblock, der nur ausgefiuhrt wird, wenn in einem
bestimmten Feld ein Inhalt steht. Der Name des Feldes ist ,,btcms_publikation_ISBN“. Dieses Feld
ist vorgesehen, um die ISBN-Nummer einer Publikation zu erfassen, die sich unterhalb des Ordners
»~publications* in Ihrem Lehrstuhl befindet. Die oben formulierte Bedingung wird wahr, wenn
dieses Feld mit einem Inhalt gefillt, also eben nicht leer ist (condition = isNotEqual - value2="*
also Wert = leer).

In diesem Fall wird der Text geschrieben der zwischen dem 6ffnenden NPSOBJ-TAG ,,<npsobj
condition...>* und dem schlieBenden TAG ,,</npsobj>* steht.

Auf der Website erscheint dann also der Text ,,ISBN/ISSN/ISMV Nummer:*“. Neben diesen Text wird
der Inhalt des Feldes ,,btcms_publikation_ISBN*“ geschrieben, der dann in der Regel die
entsprechende ISBN-Nummer der Publikation enthalt. Die Anweisung <npsobj
name="btcms_publikation_ISBN" insertvalue="var" /> ist also eine Art Platzhalter, der von der
Template-Engine dann durch den Wert des jeweils bezeichneten Feldes ersetzt wird.

Das Template ,,content*

Das obige Beispiel ist dem Template ,,content”“ entnommen, das unterhalb des Ordners
»~publications” liegt. Dieses Template ist verantwortlich fur die Darstellung aller Publikationen, die
als Unterordner dort angelegt sind. Es enthalt weitere Anweisungen in der Art <npsobj
name="FELDNAME" insertvalue="var" />, die alle Felder auffuhrt, die fur eine Publikation relevant
sind wie z.B. Autorenliste, Titel, Verlag usw. Um nun die Darstellung der Publikationen auf der
Lehrstuhlhomepage zu verandern, musste dieses Template ,,content* entsprechend
umgearbeitet werden, . z.B. indem die Reihenfolge der aufgefuhrten Felder verandert oder der
Code durch HTML-Befehle zur weiteren Formatierung erganzt wird.

In einigen Unterordnern wie ,,team* oder ,,teaching*“ befindet sich ebenfalls ein Template mit
dem Namen ,,content”. Jedoch enthalten diese Templates eine ganz andere Programmierung,
die eben dazu dient die Seite eines Mitarbeiters (im Ordner ,,team*) oder einer
Lehrveranstaltung (im Ordner ,,teaching®) anzuzeigen. Ordner die kein eigenes Template
»content” enthalten werden mit dem Standardtemplate ,,content” das unterhalb des Ordners
»de“ liegt behandelt. In diesem Standardtemplate wird tiber den NPSOBJ-Befehl ,,<npsobj
name="body" insertvalue="var" /> festgelegt, dass jeweils der Hauptinhalt (der Name dieses
Feldes ist ,,body*) auf der Website angezeigt werden soll.

Die Funktion des mastertemplate

Die Template-Engine geht bei der Generierung einer Website aus den Inhalten eines Ordners wie
folgt vor. Zunachst wird unterhalb des Ordners nach einem Template mit der Bezeichnung
»mastertemplate* gesucht. Findet sich innerhalb eines Ordners kein mastertemplate geht die
Template-Engine so lange jeweils eine Ebene hoher, bis sie auf eine entsprechende Datei stoft,
die dann ausgewertet wird. In lhrem Lehrstuhlordner liegt das fur die Webseiten zustandige
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mastertemplate jeweils direkt unterhalb des Ordners ,,de* fur die deutschen Seiten und
unterhalb von ,,en* fur die Englischen Seiten.
Dieses Mastertemplate ist wie folgt aufgebaut:

1 <npsobj switch="btcms_layout'>

2 <npsobj casecond=""isEqual™ value="einspaltig'>

3 <npsobj insertvalue="template”™ name="einspaltig” />
4 </npsobj>
5
6
7

<npsobj casecond="'default'>
<npsobj insertvalue=""template"™ name="zweispaltig"” />
8 </npsobj>
9 </npsobj>
10.
11. <body>
12. <npsobj insertvalue="template’ name="top" />
14. <npsobj insertvalue="template™ name="menu" />
16. <npsobj insertvalue=""template™ name="content" />
17. <npsobj insertvalue="template” name="footer™ />

18.
19. </body>
20 .</html>

In Zeile 1 und 9 wird eine NPSOBJ-switch Anweisung geschrieben, die das Feld ,,btcms_layout*
auswertert. In den beiden case-Bedinungen ist festgelegt, dass das Template ,,einspaltig*
geladen werden soll, wenn das Feld ,,btcms_layout* eben diesen Wert hat.

<npsobj insertvalue="template" name="einspaltig" /> (Zeile 3).

In allen anderen Fallen (default) soll das Template ,,zweispaltig* an dieser Stelle eingefligt
werden. Die templates ,,einspaltig” und ,,zweispaltig” enthalten jeweils den <head> - Teil der zu
generierenden Webseite. Sie unterscheiden sich im Wesentlichen darin, dass sie unterschiedliche
CsS-Dateien im head aufrufen, die dann entweder ein einspaltiges oder ein zweispaltiges
Layout erzeugen. Uber die case-Konstruktion lieRen sich jetzt auch weitere Layoutvarianten
laden, wenn es z.B. ein dreispaltiges Layout gabe.

Die Zeilen 11-20 des mastertemplates enthalten dann den <body> der Website. Dort wir
festgelegt, dass die Templates ,,top“ (fur die Kopfzeile), ,,menu* (fur den linken Menublock),
»content” (fur den Anzeigebereich) und ,,footer* (fur die Fulizeile) geladen werden. Der Vortell
dieser Aufteilung der Seite in verschiedene Bereiche liegt darin, dass sich die einzelnen Elemente
leichter bearbeiten lassen. Soll etwa auf einer Unterseite ein anderes Menu erzeugt werden, so
muss lediglich unterhalb des Ordners, der diese Seite beinhaltet, ein eigenes Template ,,menu*
abgelegt werden. Alle anderen Ordner, die keine solche Datei enthalten greifen dann jeweils
auf das dariiber liegende template ,,menu* zurlick.

Auf dieses Weise lassen sich Anderungen auch komfortabel fiir alle Seiten zentral vornehmen.
Sollen etwa die Kontaktinformationen im Impressum in der FuRzeile geandert werden, kann dies
einmal in der Template-Datei ,,footer* geandert werden. Diese Anderung wirkt sich dann auf
alle Seiten aus, die auf dieses zentrale Template zurickgreifen.

Ein weiterer Vorteil der Verteilung des Template-Codes auf mehrere Elemente und
Unterelemente liegt darin, dass die einzelnen Anweisungsblocke tbersichtlicher werden, als
wenn alle Anweisungen in einem einzigen Template stehen wirden. Auch lassen sich diese
Codeteile an verschiedenen Stellen verwenden, wo sie bendtigt werden.

Dies soll im Folgenden an einem weiteren Beispiel verdeutlicht werden.

Das Template ,,newsboard*

Das Standardtemplate ,,content” enthalt im oberen Bereich einen Eintrag der das Subtemplate
»hewsboard" ladt
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<div id="info*>

<npsobj insertvalue="template" name="newsboard" />

</div>

Dieses Template wird in der rechten Anzeigespalte der Webseite eingefiigt, die in der css Datei
fUr zweispaltiges Layout definiert wird.

Der gesamte Code fir die Anzeige der Newsmitteilungen wurde so in ein Subtemplate

ausgelagert:

1.<npsobj condition="isEqual" nhamel="btcms_news_einblenden" value2="ja">

2. <h2>Schwarzes Brett:</h2>

3. <npsobj context="news/index.html|">

4, <npsobj list="toclist">

5. <npsobj condition="isEqual" namel="objClass" value2="btcms_news_seite">
6. <npsobj name="validFrom" insertvalue="var" format="europeanDate" />
7. <npsobj name="self" insertvalue="anchor">

8. <npsobj name="btcms_news_titel" insertvalue="var" />

9. </npsobj><br><br>

10 </npsobj>

11. </npsobj>

12 </npsobj>

13. </npsobj>

Im obigen Beispiel wird mit der NPSOBJ-condition-Anweisung das Feld
»btcms_news_einblenden* getestet. Enthalt es nicht den Wert ,,ja“, wird der darauf folgende
Code zwischen Zeile 1 und Zeile 13 bericksichtigt. In Zeile 13 wird also die Bedingungsklammer
die in Zeile 1 beginnt wieder geschlossen. Danach kénnte ein weiterer Anweisungsblock folgen.

Innerhalb der Bedingung, die festlegt ob news-Elemente angezeigt werden sollen oder nicht
steht nun zunachst eine HTML-Uberschrift der Ordnung <h2> (Zeile 2).

In Zeile 2 wird die Template Engine nun angewiesen in das Verzeichnis news zu wechseln egal in
welchem Ordner diese sich gerade befindet. Durch diese Anweisung wird ein so genannter
context-Wechsel erreicht, der es ermdglicht Inhalte, die sich in einem anderen Ordner oder in
einer anderen Hirarchieebene befinden trotzdem an der gewlinschten Stelle anzuzeigen.
Dieser context-wechsel in den Ordner ,,news" wird dann in Zeile 12 wieder geschlossen.

Innerhalb des Kontext ,,news* wird nun der gesamte Inhalt dieses Ordners tUiber den Befehl
<npsobj list="toclist"> in Zeile 4 aufgelistet. Dieser Listenbefehl wird in Zeile 11 beendet. Um zu
verhindern, dass z.B. auch template Dateien in der Seite angezeigt werden wird die Liste durch
die Bedingung eingeschrankt, dass nur Elemente aufgefiihrt werden sollen, die auf der
Objektklasse (=Vorlage) ,,btcms_news_seite* beruhen (Zeile 5). Diese Anweisung wird in Zeile 10
wiederum geschlossen.

Der Anweisungsblock zwischen Zeile 5 und 10 beinhaltet nunmehr die eigentlichen Befehle, die
zur Anzeige dienen. Zunachst wir das Datum angezeigt zu dem die News erstellt wurde
name="validFrom". Alternativ kbnnte man zum Beispiel bei einer Veranstaltung des Datum
nehmen, bis zu dem eine news giitlig ist name="validUntil". Da es sich beim Datum um die
Anzeige eines einzelnen Feldes und nicht um einen Anweisungsblock handelt wird dieser
innerhalb der Klammer mit ,,/>“beendet und nicht wie zuvor mit </npsobj>.

Der Anweisungsblock Zeile 7-9 fligt schlieBlich jeweils den Titel der einzelnen Newsordner ein
<npsobj name="btcms_news_titel" insertvalue="var" /> (Zeile 9) und verlinkt diesen Titel mit dem
jeweils dazugehdrigen Ordner <npsobj name="self" insertvalue="anchor"> (Zeile 7). In Zeile 9 wird
dieser Link dann beendet.
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Die , list* - Anweisung aus Zeile 4 wirkt nun wie eine Schleife. Sie fuhrt ein Elemente nach dem
andern aus der Liste auf verlinkt dieses mit sich selbst, bis die Liste komplett abgearbeitet ist. Auf
ahnliche Weise lassen sich z.B. auch automatisierte Menus generieren, die einfach alle
Unterordern eines Bereiches auflisten und dann mit sich selbst verlinken.

Glossar

Browser (engl. to browse - ,,durchstébern®, , blattern*) sind spezielle Computerprogramme zum
Betrachten von Webseiten im World Wide Web. Die bekanntesten Browser sind der Internet
Explorer von Microsoft, sowie Firefox und Opera. Auf Computern der Firma Apple kommt
Ublicherweise Safari als Browser zum Einsatz. Neben HTML-Seiten kdnnen Browser verschiedene
andere Arten von Dokumenten anzeigen. Webbrowser stellen die grafische Benutzeroberflache
fur Webanwendungen dar.

CMS (Content Management System) oder auch Redaktionssystem, ist ein
Anwendungsprogramm, das die gemeinschaftliche Erstellung und Bearbeitung des Inhalts von
Text- und Multimedia-Dokumenten (Content) ermdglicht und organisiert. Der darzustellende
Informationsgehalt wird in diesem Zusammenhang als Content (Inhalt) bezeichnet. Der Benutzer
sollte das System auch ohne Programmierkenntnisse sowie ohne Kenntnis von HTML bedienen
kdnnen.

CSS (Cascading Style Sheets) Standard, um das Layout und die Formatierung einer Webseite
festzulegen. CSS definiert dabei, wie ein besonders ausgezeichneter Inhalt dargestellt werden
soll. Ein Element wird mit HTML z.B. durch die Anweisung ,,<h1>Text der Uberschrift</h1>* als
Uberschrift gekennzeichnet. Das Aussehen dieser Uberschrift (z.B. 12pt Schrift in rot) wird dann
zentral in einer CSS-Datei festgelegt, so dass das Erscheinungsbild aller Uberschriften einheitlich
bleibt. Neben diversen Fahigkeiten im Farb- und Schriftbereich bietet CSS die Moglichkeit,
Elemente frei zu positionieren oder Hintergrundbilder festzulegen.

HTML (Hypertext Markup Language) ist eine textbasierte Auszeichnungssprache zur Darstellung
von Inhalten wie Texten, Bildern und Verlinkungen in Dokumenten. HTML-Dokumente sind die
Grundlage des World Wide Web und werden von einem Webbrowser dargestellit.

HTML-Befehle bestehen in der Regel aus so genannten Auszeichungstags, die einen Text oder ein
Bild umschlieRen. Die Anweisung ,,<h1>Text der Uberschrift</h1>* definiert z.B. eine Uberschrift
oder <a href="http://www.uni-bayreuth.de*“>Zur Universitat Bayreuth</a> definiert einen Hyperlink.

URL Als Uniform Ressource Locator (engl. URL - ,,einheitlicher Quellenanzeiger*) bezeichnet man
die Adresse einer Internetseite. Die URL zur Webseite der Universitat lautet beispielsweise:
»http://www.uni-bayreuth.de*. Bei der Eingabe im Browser kann die Angabe des verwendeten
Protokolls ,,http://* (http = Hypertext Transfer Protokoll) weggelassen werden, da dies vom Browser
selbst erganzt wird. Man spricht deshalb haufig auch von einer WWW-Adresse.

JavaScript ist eine Skriptsprache, die von den meisten Browsern interpretiert und ausgefihrt wird.
Programme in JavaScript werden dabei vom Browser auf dem PC des Benutzers ausgefuhrt.
JavasScript wird mittlerweile in praktisch allen grafischen Browsern weitgehend unterstiitzt. Da dies
auch zu Sicherheitsproblemen fiihren kann, ist die Ausfiihrung von JavasScript in manchen
Browsern Uber die Sicherheitseinstellungen deaktiviert. Um die grafische Bedienoberflache von
Fiona NPS zu nutzen, muss JavasScript allerdings aktiviert sein. Trotz der Namensahnlichkeit hat
JavasScript nur geringe Gemeinsamkeiten mit der Programmiersprache Java.
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